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ANEXO IV

TERMO DE REFERENCIA

01.00 - OBJETO

01.01 - Contratacdo da prestagdo de servico de natureza continuada, por intermédio de
operadora ou agéncia de viagens, para cotagdo, reserva e fornecimento de passagens aéreas
nacionais e internacionais e servigos correlatos, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone),
em regime de empreitada por preco unitario para o Poder Executivo do Municipio de Toritama-PE,
conforme especificacdo contidos no Apéndice Unico deste.

02.00 — JUSTIFICATIVA

02.01 - Diante da necessidade de viagens institucionais, se faz necessaria esta contratacéo.

03.00 - DO PREGAO ELETRONICO

03.01 - A aquisi¢do do objeto em tela deve ocorrer através de Pregdo na forma eletronica por
se tratar de servigos caracterizados comuns, eis que possuem padrao de desempenho e qualidade
passivel de definigdo objetiva em edital, através de especificagdes usuais do mercado, nos termos do
paragrafo unico do art. 1° da Lei n® 10.520/2002, c/c art. 1° do Decreto Municipal n® 19/2020.

04.00 - DOS QUANTITATIVOS E DAS EXIGENCIAS

04.01 - Os servigos a serem adquiridos, as formas de apresentagéo e as quantidades
estimadas e das exigéncias, estéo descritos no Apéndice Unico deste Termo de Referéncia.

05.00 - CRITERIO DE JULGAMENTO

05.01 — O critério de julgamento devera ser “menor pre¢o” GLOBAL, tipo de disputa:
ABERTA.

06.00 - DOS PRAZOS

06.01 - O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, contado a partir da data da sua apresentagdo, que ocorrera no dia da sesséo de abertura
deste certame licitatorio.

06.02 — O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado,
consoante o que dispde o inc. Il do art. 57 da lei 8.666/93.

06.03 - A licitante vencedora sera convocada para assinar o Contrato, o que devera fazé-lo
no prazo maximo de até 05 (cinco) dias consecutivos, contado a partir da data da convocacéo oficial,
sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 7° da Lei
10.520/2002.

07.00 — DOS RECURSOS FINANCEIROS

40



PREFEITURA DE

RITAMA

Trabalhando para todos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TORITAMA
AVENIDA DORIVAL JOSE PEREIRA, 1.370, 55.125-000, PARQUE DAS FEIRAS, TORITAMA/PE ~CNPJ: 11.256.054/0001-39

07.01 - As despesas com a execucdo do objeto desta licitagdo possui valor maximo total
aceitavel de R$ 365.061,50 (trezentos e sessenta e cinco mil, sessenta e um reais e cinquenta
centavos).

07.02 — Os recursos para a realizagao de despesas oriundas do objeto do presente Termo de
Referéncia deverao ocorrer pela seguinte dotagdo orcamentaria:

Unidade gestora: 1 — Prefeitura Municipal de Toritama

Orgdo Orcamentario: 2000 — Secretaria de Governo

Unidade Orgamentaria: 2003 — Secretaria de Governo

Fungao: 4 - Administragao

Subfungao: 122 — Administracdo Geral

Programa: 403 — Gest&o da Secretaria de Governo

Acao: 2.89 — Manutengao das agdes vinculadas a secretaria de governo e seus departamentos
Despesa: 51 3.3.90.00.00 Aplicacoes Diretas

Fonte de recurso: 501 — MSC - 1.501.0000 - Recursos préprios — 1.501.0000.

Unidade gestora: 1 — Prefeitura Municipal de Toritama

Orgdo Orcamentario: 30000 — Procuradoria Juridica Municipal

Unidade Orgamentaria: 30001 — Procuradoria Juridica Municipal

Fungao: 2 - Judiciaria

Subfungao: 122 — Administracdo Geral

Programa: 201 — Gest&o da Procuradoria Geral do Municipio - PGM

Acao: 2.27 — Manutengéo das agdes vinculadas a procuradoria geral do municipio
Despesa: 242 - 3.3.90.00.00 - Aplicagoes Diretas

Fonte de recurso: 501 — MSC - 1.501.0000 - Recursos préprios — 1.501.0000.

Unidade gestora: 1 — Prefeitura Municipal de Toritama

Orgao Orgamentario: 22000 - Secretaria de Planejamento e Gestéo

Unidade Orgamentaria: 22001 — Secretaria de Planejamento e Gestado

Fungéo: 4 - Administragao

Subfungéo: 121 — Planejamento e Orgamento

Programa: 407 — Gestao da secretaria de planejamento e gestdo (SEPLAG)

Acao: 2.99 - Manutencdo das agdes vinculadas a secretaria municipal de planejamento e
gestdo (SEPLAG) e seus departamentos

Despesa: 58 3.3.90.00.00 Aplicag6es Diretas

Fonte de recurso: 501 — MSC - 1.501. 0000 — Recursos préprios — 1.501.0000.

Unidade gestora: 1 — Prefeitura Municipal de Toritama

Orgao Orgamentario: 21000 — Controladoria Geral do Municipio

Unidade Orgamentaria: 21001 — Controladoria Geral do Municipio

Fungéo: 4 - Administragao

Subfungao: 124 — Controle Interno

Programa: 411 - Controladoria geral do municipio - CGM

Acao: 2.105 - Manutengao das agdes vinculadas a controladoria geral do municipio
Despesa: 54 3.3.90.00.00 Aplicacoes Diretas

Fonte de recurso: 501 — MSC - 1.501.0000 - Recursos préprios — 1.501.0000.

Unidade gestora: 1 - Prefeitura Municipal de Toritama
Orgao Orgamentario: 1000 — Gabinete do Prefeito
Unidade Orgamentaria: 1004 — Gabinete do Prefeito
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Fungao: 4 - Administragao

Subfungao: 122 — Administracdo Geral

Programa: 401 — Gestao superior do municipio

Acao: 2.87 - Manutencao das agdes vinculadas ao gabinete do prefeito
Despesa: 48 3.3.90.00.00 — Aplicagdes Diretas

Fonte de recurso: 501 - MSC - 1.501.0000 — Recursos proprios — 1.501.0000.

Unidade gestora: 1 — Prefeitura Municipal de Toritama

Orgao Orgamentario: 24000 — Secretaria de Ordem Social

Unidade Orgamentaria: 24001 - Secretaria de Ordem Social

Fungao: 4 - Administragao

Subfungao: 122 — Administra¢do Geral

Programa: 412 — Gestao da secretaria de ordem social - SOS

Acgdo: 2. 107 - Manutengao das acoes vinculadas a secretaria de ordem social e seus
departamentos

Despesa: 130 3.3.90.00.00 Aplicag6es Diretas

Fonte de recurso: 501 — MSC - 1.501.0000 - Recursos Préprios — 1.501.0000.

Unidade gestora: 1 — Prefeitura Municipal de Toritama

Orgao Orgamentario: 28000 — Secretaria de Obras e Urbanismo

Unidade Orgamentaria: 28001 — Secretaria de Obras e Urbanismo

Fungéo: 15 - Urbanismo

Subfungao: 451 - Infra- Estrutura Urbana

Programa: 1501 — Gestao administrativa da secretaria de obras e urbanismo

Acao: 2.44 — Manutencéo das agdes vinculadas a gestao administrativa da secretaria de obras
e urbanismo

Despesa: 251 3.3.90.00.00 Aplicagées Diretas

Fonte de recurso: 501 — MSC - 1.501.0000 - Recursos Préprios — 1.501.0000.

Unidade gestora: 1 — Prefeitura Municipal de Toritama

Orgao Orgamentario: 27000 — Secretaria de Meio Ambiente e Agricultura

Unidade Orgamentaria: 27001 — Secretaria de Meio Ambiente e Agricultura

Fungao: 18 - Gestao Ambiental

Subfungao: 122 — Administracdo Geral

Programa: 1803 — Gestao administrativa da secretaria de meio ambiente e agricultura
Acdo: 2.37 — Manutencao das agdes vinculadas a secretaria de meio ambiente e agricultura
Despesa: 215 3.3.90.00.00 Aplicag6es Diretas

Fonte de recurso: 501 — MSC - 1.501.0000 - Recursos Préprios — 1.501.0000.

Unidade gestora: 1 - Prefeitura Municipal de Toritama

Orgao Orgamentario: 23000 - Secretaria da Fazenda

Unidade Orgamentaria: 23001 — Secretaria da Fazenda

Fungao: 4 - Administragao

Subfungéo: 122 — Administracéo Geral

Programa: 406 — Gestao da secretaria municipal da fazenda - SEFAZ

Acao: 2.92 - Manutengao das agdes vinculadas a secretaria da fazenda e seus departamentos
Despesa: 136 3.3.90.00.00 Aplicagdes Diretas

Fonte de recurso: 501- MSC - 1.501.0000 — Recursos Proprios — 1.501.0000.

Unidade gestora: 1 - Prefeitura Municipal de Toritama
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Orgao Orgamentario: 25000 - Secretaria de Desenvolvimento Econémico

Unidade Orgamentaria: 25001 — Secretaria de Desenvolvimento Econémico

Fungao: 4 - Administragao

Subfungao: 122 — Administracdo Geral

Programa: 413 — Gestéo da secretaria de desenvolvimento econdmico - SDE

Acao: 2.108 — Manutengéo das agdes vinculadas a secretaria de desenvolvimento econémico
e seus departamentos

Despesa: 153 3.3.90.00.00 Aplicagées Diretas

Fonte de recurso: 501- MSC - 1.501.0000 — Recursos Préprios — 1.501.0000.

Unidade gestora: 1 — Prefeitura Municipal de Toritama

Orgao Orgamentario: 29000 - Secretaria de Cultura e Esportes

Unidade Orgamentaria: 29001 — Secretaria de Cultura e Esportes

Fungao: 13 - Cultura

Subfungao: 122 — Administracéo Geral

Programa: 1301 — Gestao da secretaria de cultura e esportes - SCE

Acao: 2.83 — Manutengéo das agdes vinculadas a secretaria de cultura e esportes e seus
departamentos

Despesa: 190 3.3.50.00.00 Transferéncias a Instituigoes Privadas sem Fins Lucrativos
Fonte de recurso: 501 — MSC - 1.501.0000 - Recursos Préprios — 1.501.0000.

Unidade gestora: 11 — Secretaria de Educacao, Ciéncia e Tecnologia

Orgao Orgamentario: 1000 - Secretaria de Educagao, Ciéncia e Tecnologia

Unidade Orgamentaria: 1001 — Secretaria de Educagao, Ciéncia e Tecnologia

Fung¢ao: 12 - Educagao

Subfung¢ao: 361 — Ensino Fundamental

Programa: 1201 — Gestao da secretaria de educacao, ciéncia e tecnologia — SEDUC

Acao: 2.63 — Manutencéo das agdes vinculadas a secretaria de educagao, ciéncia e tecnologia

e seus departamentos

Despesa: 147 3.3.90.00.00 Aplicagdes Diretas

Fonte de recurso: 500001 — MSC - 1.500.1001 - 25% de impostos e transferéncias para a
educacao.

Unidade gestora: 8 — Companhia de Transito e Transporte Urbano de Toritama — CTTU

Orgao Orgamentario: 31000 - Companhia de Transito e Transporte Urbano de Toritama -
CTTU

Unidade Orgamentaria: 31031 - Companhia de Transito e Transporte Urbano de Toritama
-CTTU

Fungéo: 6 - Seguranga Publica

Subfungao: 122 — Administragéo Geral

Programa: 601 — Gest&o administrativa da CTTU

Acao: 2.34 - Manutengdo das acoOes vinculadas a gestdo administrativa da CTTU

incluindo atividades da junta administrativa de recursos e infragoes - JARI

Despesa: 235 3.3.90.00.00 Aplicagdes Diretas

Fonte de recurso: 501 — MSC - 1.501.0000 — Recursos Préprios — 1.501.0000.

Unidade gestora: 3 — Fundo Municipal de Assisténcia Social de Toritama
Orgao Orgamentario: 8000 — Secretaria de Assisténcia Social

Unidade Orgamentaria: 8003 — Secretaria de Assisténcia Social

Funcgao: 8 - Assisténcia Social

43



PREFEITURA DE

RITAMA

Trabalhando para todos

PREFEITURA MUNICIPAL DE TORITAMA
AVENIDA DORIVAL JOSE PEREIRA, 1.370, 55.125-000, PARQUE DAS FEIRAS, TORITAMA/PE ~CNPJ: 11.256.054/0001-39

Subfungao: 122 — Administra¢do Geral

Programa: 801 — Gestao da secretaria municipal de assisténcia social

Acao: 2.110 — Manutencao das agdes vinculadas a secretaria de assisténcia social e seus
departamentos

Despesa: 276 3.3.90.00.00 Aplicagées Diretas

Fonte de recurso: 501 - MSC - 1.501.0000 — Recursos Proprios — 1.501.0000.

Unidade gestora: 2 — Fundo Municipal de Saude de Toritama

Orgao Orcamentario: 15000 — Secretaria de Satide

Unidade Orgamentaria: 15002 — Fundo Municipal de Satde

Fungao: 10 - Saude

Subfungao: 122 — Administracdo Geral

Programa: 1006 — Gestao administrativa da saude e qualificagéo da gestao do SUS

Agdo: 2.138 — Gestdao administrativa do fundo municipal de salude e qualificacao da
gestao do SUS

Despesa: 81 3.3.90.00.00 Aplicacoes Diretas

Fonte de recurso: 500002 — MSC — 1.500.1002 — 15% de impostos e transferéncias para saude.

08.00 - CONDICOES DE PARTICIPACAQ

08.01 — Poderdo participar quaisquer empresas que detenham atividade pertinente e
compativel com o objeto e que atendam as exigéncias constantes neste.

08.02 — Nao poderao participar:

08.02.01 — Empresas que estejam suspensas de participar de licitagao realizada pela
Administra¢do Publica Municipal;

08.02.02 — Empresas que estejam declaradas iniddneas para licitar ou contratar com
a Administragdo Publica Municipal.

08.02.03 — Empresas ou pessoas impedidas de licitar ou contratar com a Administragéo
Publica Municipal.

08.02.04 - Pessoas enquadradas no artigo 9° da Lei n°® 8.666/1993.

08.02.05 — Pessoas fisicas, as associagdes civis qualificadas ou ndo como OS
(Organizagbes Sociais) ou OSCIP (Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse
Publico), conforme Acérdéo do Plenario do Tribunal de Contas da Unido n°® 7462014,
e outras entidades que, em fungdo de sua natureza juridica, ndo podem executar o
objeto da presente licitagéo.

08.02.06 — Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas
aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais em comuns, ou que
utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se
demonstrado que ndo agem representando interesse em comum.
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08.02.07 — Consorcio de empresa?, qualquer que seja sua forma de constitui¢éo.

08.03 — Como condigao para participagdo no Pregéo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

08.03.01 — Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n® 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49;

08.03.02 - Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus
anexos;

08.03.03 — Que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a
proposta apresentada estad em conformidade com as exigéncias editalicias;

08.03.04 - Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagéo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

08.03.04.01 - A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera fazer a declaragdo, conforme o subitem anterior,
mesmo que tenham restricdo na documentagcdo comprobatoria da
regularidade fiscal.

08.03.05 — Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao.

08.04 — A declaragéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigao sujeitara a licitante
as sancgoes previstas em Lei e no Edital.

09.00 — PARTICIPAGAO DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

09.01 — A condicéo de Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno Porte (EPP), para efeito do
tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006 (arts. 42 a 45), devera ser comprovada

mediante:

| - Empresas optantes pelo Sistema Simples de Tributagao:

a) Comprovante de opgao pelo Simples obtido através do site da Secretaria da Receita
Federal,http:www.receita.fazenda.gov.brPessoaJuridicasimplessimples.htm:;

b) Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver
nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do Artigo 3° da LC 123/2006.

Il - Empresas nao optantes pelo Sistema Simples de Tributagao:

a) Balango Patrimonial e Demonstragdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do
Artigo 3° da LC 123/2006;

2Considerando que a participagdo de empresas consorciadas nas licitagdes é um ato discricionario da Administragéo diante
da avaliagao de conveniéncia e oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas
com potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste,
entende-se que é conveniente a vedagao de participagdo de empresas em “consércio” no Pregao Eletrénico em tela.
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b) Copia da Declaragéo de Informagao Econdmico-fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ e
respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balango e a DRE;

c) Comprovante de inscri¢do e situagdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ;

d) Cépia do contrato social e suas alteragdes;

e) Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver
nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do Artigo 3° da LC
123/2006.

09.02 — Os documentos relacionados no subitem 09.01, para efeito de comprovagédo da
condi¢ao de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual, poderdo ser
substituidos pela Certidao expedida pela Junta Comercial, nos termos da Instrugdo Normativa do
DREI n° 10, de 05 de dezembro de 2013.

09.03 — As Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte deverao apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo
que esta apresente alguma restri¢ao.

09.04 - Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado as Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte, o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo
termo inicial correspondera ao momento em que a licitante for declarada vencedora do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao Publica, para a regularizagdo da
documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

09.05 - O prazo para regularizagdo de documentos de que trata o0 § 1° do art. 43, ndo se aplica
aos documentos relativos a habilitagédo juridica, a qualificagdo técnica, e qualificagdo econdmica-
financeira.

09.06 — A nao-regularizacdo da documentagdo, no prazo no subitem 09.04, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas em Lei, sendo facultado a
Administragédo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para a assinatura do
Contrato, ou revogar a licitag&o.

09.07 — Na presente licitagdo sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

09.08 — Nesta modalidade (Pregéo), o intervalo percentual estabelecido no § 2° do art. 44 da
Lei Complementar n® 123/06 e alteragdes posteriores, sera de até 5% (cinco por cento) superior ao
melhor prego.

09.09 - Para efeito do disposto no subitem anterior, ocorrendo o empate, proceder -se- & da
seguinte forma:

09.09.01 — A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada

podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

09.09.02 — N&o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do inciso | do caput do art. 45 da Lei Complementar n°® 123/06 e
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alteragbes posteriores, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipétese do § 2° do art. 44 da Lei Complementar n® 123/06 e alteracdes
posteriores, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito

09.09.03 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no § 2° do art.
44 da Lei Complementar n® 123/06 e alteragdes posteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

09.09.04 - Na hipotese da ndo-contratagéo nos termos previstos no caput do art. 45
da Lei Complementar n°® 123/06 e alteragdes posteriores, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

09.09.05 — O disposto no art. 45 da Lei Complementar n° 123/06 e alteragdes
posteriores, somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

10.00 - PROPOSTA DE PREGOS ELETRONICA

10.01 — A empresa deverad encaminhar proposta de pregos, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, até a data e horario marcados para abertura da sesséo, quando entdo encerrar-
se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas.

10.02 — A proposta de pregos sera elaborada eletronicamente, com base nas condi¢des
definidas neste, e deveré conter:

10.02.01 - Descri¢ao do objeto da licitagao, ja contemplado no sistema.

10.02.02 - O valor global, o qual devera ser expresso em moeda corrente nacional com
02 (duas) casas decimais ap6s a virgula.

10.03 — A proposta de pregos, neste momento, ndo devera conter dados que identifiquem o
licitante, sob pena de desclassificagdo da mesma.

10.04 - A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
declarar, em campo prdprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da LC n°® 123/2006, para
fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

10.04.01 — A declaragéo falsa relativa ao enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte sujeitara a licitante as sangdes previstas neste.

10.05 - Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificagéo da
proposta, sem prejuizo das sangdes previstas neste.

10.06 — Até a abertura da sessdo, a licitante podera retirar ou substituir a proposta
anteriormente registrada.

10.07 - O encaminhando de proposta de precos para o sistema eletrénico pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagéo previstas neste.
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10.08 - A licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta e lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao Orgéo
promotor da licitagdo a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

10.09 - Incumbird a empresa acompanhar as operagfes no sistema eletrénico durante o
processo licitatério, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou desconexao.

10.10 — Seréo desclassificadas as propostas de pregos que néo atenderem as exigéncias
deste, apresentarem pregos inexequiveis, ou contiverem irregularidades insanaveis.

10.11 - ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA (FINAL)
10.11.01 - A proposta final do 1° classificado, detentor da melhor oferta da etapa de
lances, devera ser encaminhada por meio do sistema eletrénico, prazo de 02 (duas)

horas, a contar da solicitagédo do Pregoeiro.

10.11.01.01 - O prazo podera ser prorrogado, desde que
justificadamente.

11.00 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

11.01 - Como condicdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo dos licitantes
participantes, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigdes de participagéo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

11.01.01 - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no enderego
eletrénico www.cnj.jus.brimprobidade admconsultar_requerido.php;

11.01.02 - Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, no endereco -eletronico
http:www.portaltransparencia.gov.br;

11.01.03 — Cadastro de inidéneos do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco no
enderego eletronico https:www.tce.pe.gov.brinternetindex.phpdeclaracao-de-
inidoneidade; e

11.01.04 — Cadastro de inidéneos do Tribunal de Contas da Unido no enderego
eletrénico https:portal.tcu.qgov.brresponsabilizacao-publicalicitantes-inidoneos.

11.02 - Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro podera reputar o licitante como
inabilitado, se houver falta de condicdo de participagao.

11.03 - Para fins de habilitagao, deverao as licitantes interessadas apresentar os

documentos abaixo relacionados, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a data e
horario marcados par a abertura da sessao publica.
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11.03.01 — Documentacao relativa a Habilitagido Juridica:

11.03.01.01 — Registro comercial, no caso de empresa individual;

11.03.01.02 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
juntamente com todas as eventuais alteragdes, ou se for o caso, o ato
constitutivo e/ou a alteragao social consolidada devidamente registrada,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por
acles, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores;

11.03.01.03 - Inscrigéo do ato constitutivo no érgdo competente, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio; e

11.03.01.04 — Decreto de autorizagdo, devidamente arquivado, em se
tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

11.03.02 — Documentacao relativa a Qualificagdo Técnica:

10.03.02.01 — Comprovante de desempenho de atividade da empresa
licitante, através de Atestado(s) ou Certiddo(des), fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove ter a licitante fornecido a
qualquer tempo, ou estar fornecendo satisfatoriamente, no minimo 30% da
quantidade total visando comprovar aptiddo para o desempenho de
atividades pertinente e compativel com o objeto desta licitagdo, permitindo-
se 0 somatorio de atestados ou certidées, comprovando a boa qualidade da
execugao.

10.03.02.02 - Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo,
consoante o art. 22 da Lei n° 11.771/2008 c/c o art. 18 do Decreto n°
7.381/2010.

11.03.03 — Documentacao relativa a Qualificagdo Econdmico-Financeira:

11.03.03.01 - Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

11.03.03.01.01 — As empresas sediadas em Pernambuco
deverdo anexar também a Certiddo Negativa de Faléncia
referente aos processos distribuidos pelo Pje (Processos
Judiciais eletrnicos), quando explicitamente excluidos na
Certidao exigida no subitem 11.03.03.01.

11.03.04 — Documentacao relativa a Reqularidade Fiscal e Trabalhista:

11.03.04.01 - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJMF);
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11.03.04.02 - Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, mediante
a apresentacdo da Certidao Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa
da Unido, a qual engloba também os Tributos relativos ao Instituto Nacional
de Seguridade Social, sendo que essa pode ser retirada através do
site: www.receita.fazenda.gov.br;

11.03.04.03 — Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e
Municipal do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da
lei;

11.03.04.04 — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — (FGTS), através do Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF), fornecido pela Caixa, demonstrando situagdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

11.03.04.05 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho — CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943.

11.03.05 — Documentacao relativa ao Cumprimento do inc. XXXIll do Art. 7° da

11.03.05.01 - Declaragao da licitante de que n&o possui em seu quadro de
pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo
na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal de 1988 (Lei n® 9.85/499).

11.04 — N&o serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documentos” em
substituicdo aos documentos exigidos.

11.05 - A validade das certiddes correspondera ao prazo fixado nos prdprios documentos.
Caso as mesmas nao contenham expressamente o prazo de validade, o Municipio convenciona o prazo
como sendo de 90 (noventa) dias, a contar da d sua expedi¢éo, ressalvada a hipotese da licitante
comprovar que o documento tem prazo de validade superior ao antes convencionado, mediante juntada
de norma legal pertinente.

11.06 — Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horério para a continuidade da
mesma.

11.07 — Allicitante que deixar e apresentar quaisquer documentos exigidos para habilitagéo, ou
os apresentar em desacordo com o estabelecido neste, ou com irregularidade, que nao possa ser
sanada por meio eletronico (documentos de internet) sera inabilitada.

11.08 — Nos itens ndo exclusivos a Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedores Individuais, em havendo inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da
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eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se
a disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

11.09 — Sob pena de inabilitagado, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da
licitante, com indicagdo do nimero de inscrigdo no CNPJ.

11.09.01 - Em se tratando de filial, os documentos de habilitagdo juridica e
regularidade fiscal deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria
natureza, s@o emitidos somente em nome da matriz.

11.10 — O Pregoeiro podera solicitar documentos de habilitagdo complementares (diligéncias),
quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos no Edital e ja apresentados, devendo o licitante
encaminha-los, em formato digital via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo.

11.11 — E facultado ao Pregoeiro solicitar os originais ou copias autenticadas dos documentos
de habilitagdo, os quais deverdo ser encaminhados para o enderego informado no sistema, dentro do
prazo estabelecido pelo Pregoeiro.

11.12 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da tradugdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também
devidamente consularizados ou registrados no cartério de titulos e documentos.

11.12.01 — Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua
portuguesa, também deverdo ser apresentados devidamente consularizados ou
registrados em cartorio de titulos e documentos.

12.00 - DA GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

12.01 — A Gestéo do contrato ficara sob a responsabilidade da Secretaria de Planejamento e
Gestao, através de seu Secretario.

12.02 - A fiscalizagao da execugado do Contrato, dar-se-ao de forma setorial pelo fato do objeto
ser executado de forma descentralizada, em setores distintos da Administragao Publica Municipal:

12.02.01 - Os fiscais setoriais designados seréo:

a) Gabinete do Prefeito, a Sra. Maria da Assuncdo de Lima, Coordenadora
Administrativa.

b) Fundo Municipal de Assisténcia Social, a Sra. Jodo Lucas da Silva Sousa, Diretor
Administrativo.

¢) Companhia de Transito e Transporte Urbano — CTTU, o Sr. Jefferson Lira da
Silva, Diretor Administrativo e Financeiro.

d) Fundo Municipal de Saude, a Sra. Luciana Rosane da Costa Gois, Coordenadora
Administrativa.

e) Secretaria Municipal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia, o Sr. Lucas Vinicius
Pereira Barbosa, Diretor de Apoio ao Ensino.
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12.03 — Nao obstante a empresa Contratada ser a unica e exclusiva responsavel por toda
execucdo contratual, ao Contratante é reservado o direito de, sem qualquer forma de restringir a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo, diretamente ou por
prepostos designados.

12.04 - Cabera ao fiscal dos Contratos que dela originarem:

a) Responsabilizar-se pela vigiléncia e garantia da regularidade e adequagéo do
fornecimento;

b) Conhecer plenamente os termos contratuais sob sua fiscalizagéo, principalmente
suas clausulas, assim como as condi¢des constantes do edital e seus anexos, com
vistas a identificar as obrigagbes in concreto tanto do Contratante quanto da
Contratada;

c) Conhecer e reunir-se com o preposto da Contratada com a finalidade de definir e
estabelecer as estratégias da execucao do objeto, bem como tragar metas de controle,
fiscalizagdo e acompanhamento do fornecimento;

d) Exigir da Contratada o fiel cumprimento de todas as condigbes registradas e
contratuais assumidas, constantes das clausulas e demais condi¢bes do edital e
respectivos anexos;

e) Comunicar a Administragao a necessidade de alteragdes do quantitativo do objeto
ou modificag&o da forma de sua execugéo, em razéo do fato superveniente ou de outro
qualquer, que possa comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

f) Recusar o fornecimento irregular, ndo aceitando servico diverso daquele que se
encontra especificado no presente Termo de Referéncia, no Edital, na e respectivo
Contrato, assim como observar, para o seu correto recebimento;

g) Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela Contratada;

h) Comunicar formalmente ao seu respectivo Gestor da Contrato as irregularidades
cometidas passiveis de penalidade, apds os contatos prévios com a Contratada;

i) Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao da
Contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados.

12.05 — Caberé ao gestor da e dos Contratos que dela originarem:
a) Autorizar a abertura de processo administrativo visando a aplicagéo das penalidades
cabiveis, garantindo a defesa prévia a Contratada.
b) Emitir avaliagéo da qualidade do fornecimento;

¢) Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

d) Analisar os relatérios e documentos enviados pelo fiscal;
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e) Propor aplicagdo de sangdes administrativas pelo descumprimento das clausulas
contratuais apontadas pelo fiscal;

f) Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a
observancia das exigéncias contratuais e legais;

g) Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando para que o valor
da e Contratos néo seja ultrapassado;

h) Orientar o fiscal do Contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais.

13.00 - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

13.01 — Além das obrigagOes legais, regulamentares e contratuais e demais documentos,
obriga-se, a licitante adjudicataria a:

a) A responsabilidade por encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
civis, decorrentes da execugao do objeto, nos termos do art. 71 da Lei 8.666/93.

b) Nos termos do art. 70 da Lei 8.666/93, a Contratada € responsavel pelos danos
causados diretamente a Administragcao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execugéo do objeto.

c) Prestar os servigos de acordo com as especificagdes e quantitativos constantes no
Termo de Referéncia.

d) Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agdes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades
decorrentes de agdes judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigidas
por forca da Lei, ligadas ao cumprimento da e eventuais contratos.

e) Manter, durante todo periodo de execugao do objeto, as condigdes de habilitagéo e
qualificacdo exigidas na licitagao.

f) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto deste se verificados vicios, defeitos ou incorregdes.

g) Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pelo Contratante.

h) Responsabilizar-se pelo custeio toda e qualquer despesa inerente a perfeita
execuc¢ao do contrato.

i) Indicar preposto que se respondera perante o contrato.

j) Atender prontamente as requisi¢des do Contratante no fornecimento do objeto na
quantidade e especificagdes exigidas.

k) Acatar e facilitar a agéo da fiscalizagéo do Contratante, cumprindo as exigéncias do
mesmo.
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) Indicar pessoa responsavel pelo acompanhamento do fornecimento com poderes
para dirimir eventuais duvidas, solucionar questdes ndo previstas no contrato e
apresentar solugdes praticas para quaisquer problemas envolvendo 0s servigos
contidos neste Termo de Referéncia.
m) N&o veicular publicidade acerca do objeto a que se refere a licitagao.

13.02 — Cabera ao Contratante as seguintes obrigagdes:

a) Efetuar o pedido em conformidade com a discriminagéo constante no Termo de
Referéncia.

b) Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento do servigo
desejado.

c) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
contratante com relagao ao objeto do contrato.

d) Efetuar os pagamentos nas condicdes e pregos pactuados.
e) Acompanhar a execucao deste objeto.

f) Comunicar as irregularidades observadas na entrega do(s) servigo(s), formulando as
exigéncias necessarias as respectivas regularizacdes.

14.00 - DO PAGAMENTO DAS FATURAS

14.01 - O Municipio efetuara o pagamento das notas fiscais referentes ao fornecimento objeto
deste Termo de Referéncia em até 30 (trinta) dias consecutivos, a contar da d entrada das mesmas no
protocolo da Tesouraria, localizada na Avenida Dorival José Pereira 1370, Parque das Feiras, 55.125-
000, Toritama-PE, devendo ser apresentadas devidamente atestadas e corretamente preenchidas, sem
rasuras.

14.01.01 = O Municipio verificara as hipdteses de retengdo na fonte de encargos
tributérios. Os tributos relativos ao faturamento serdo descontados da Contratada no
momento da liquidacdo da despesa e recolhidos diretamente ao poder publico
competente.

14.01.02 - O Municipio deduzira do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizagdes devidas pela Contratada.

14.02 - Fica assegurado o restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
Contrato, na ocorréncia de fato superveniente que implique a inviabilidade de sua execugao.

14.03 - Ocorrendo atraso no pagamento, desde que para tanto a Contratada néo tenha
concorrido, de alguma forma, havera incidéncia de atualizagdo monetaria sobre o valor devido, pela
variagdo acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) do IBGE ou outro que
venha a Ihe substituir.
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14.04 - Ocorrendo o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
Administragao decorrentes de fornecimento ja recebidos, salvo em caso previsto em lei, fica
assegurado a Contratada o direito de optar pela suspensao do cumprimento de suas obrigagoes
até que seja normalizada a situagao.

15.00 - DA ALTERAGAO CONTRATUAL

15.01 — As alteragbes, porventura necessarias ao fiel cumprimento do Contrato, serdo
efetivadas na forma e condig¢des do art. 65 da Lei n.° 8.666/93, formalizadas previamente através de
Termo Aditivo, devidamente homologado, que passara a integrar o Contrato para todos os fins legais.

16.00 - DAS PRERROGATIVAS DO CONTRATANTE

16.01 — O regime juridico que rege este acordo confere ao Municipio as prerrogativas
constantes dos arts. 58, 77 e seguintes da Lei 8.666/93, as quais s@o reconhecidas pela Contratada.

17.00 - DA RESCISAO CONTRATUAL

17.01 - A inadimpléncia das clausulas e condigbes estabelecidas no Contrato, por parte da
Contratada, assegurara ao Contratante o direito de da-lo por rescindido, de acordo com o previsto nos
artigos 78 e na forma prevista no art. 79 da Lei n° 8.666 de 21.06.1993 e suas alteragdes, incidindo
sobre a Contratada as sangdes estabelecidas em lei € no presente instrumento contratual.

18.00 - PENALIDADES E SANGCOES

18.01- O cometimento de irregularidades sujeitara o particular a aplicacdo de sangdes
administrativas, nos termos da Lei Federal n° 10.520/2002, com aplicagdo subsidiaria da Lei Federal n°
8.666/93 e suas atualizacoes.

18.02 — O particular ficara sujeito, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, as sangdes
previstas no art. 7° da Lei n° 10.520/2002, e ao pagamento de multa nos seguintes termos:

| - Adverténcia;

Il — Multa, nos seguintes termos:
a) Pelo atraso no fornecimento, em relagéo ao prazo estipulado: 1% (um
por cento) do valor do servico ndo entregue, por dia decorrido, até o limite

de 10% (dez por cento) do valor do servigo;

b) Pela recusa em efetuar o fornecimento, caracterizada em dez dias ap6s
o vencimento do prazo estipulado: 10% (dez por cento) do valor do servico;

c) Pela demora em substituir o servigo rejeitado, a contar do segundo dia
da data da notificagao da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do servigo
recusado, por dia decorrido;

d) Pela recusa da Contratada em substituir o servico rejeitado, entendendo-
se como recusa a substituicdo do servigo néo efetivada nos cinco dias que
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se seguirem a data da rejeicdo: 10% (dez por cento) do valor do servigo
rejeitado;

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada neste e néo
abrangida nos incisos anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado,
para cada evento.

Il - Impedimento de licitar e contratar com o Poder Executivo do Municipio e
descredenciamento dos sistemas cadastrais de fornecedores do Municipio, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos;

18.02.01 — As multas estabelecidas acima podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor
contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

18.02.02 — Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos a Contratada as
importancias alusivas a multas, ou efetuar sua cobranga mediante inscrigdo em Divida
Ativa do Municipio, ou por qualquer outra forma prevista em lei.

18.02.03 - A autoridade municipal competente, em caso de inadimplemento da
Contratada, devera cancelar a nota de empenho, sem prejuizo das penalidades
relacionadas nos subitens anteriores.

18.03 - Ficara sujeito a penalidade prevista no Art. 7° da Lei Federal 10.520/2002, sem prejuizo
das multas previstas e nas demais cominagdes legais, o particular que agir em conformidade com as
hipdteses a seguir:

| — Nao assinar o Contrato;

[l — Deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa em lugar de documentagéo
legitima exigida para o certame;

Il - Ensejar o retardamento da execugao de seu objeto;

IV — N&o mantiver a proposta;
V - Falhar ou fraudar na execugéo do Contrato;

VI — Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

18.04- Pelos motivos que se seguem, principalmente, a Contratada estara sujeita as

penalidades:

| - Pelo descumprimento do prazo do fornecimento;
Il - Pela recusa em atender alguma solicitagdo para corre¢do do fornecimento; e

lIl - Pela ndo execugéo do fornecimento de acordo com as especificagdes e prazos
estipulados no Edital e seus anexos.
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18.05- Além das penalidades citadas, a Contratada ficara sujeita, ainda, no que couber, as
demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei Federal n® 8.666/93 e posteriores alteragdes.

18.06 — As previsdes acima descritas ndo excluem a possibilidade de sangdes previstas na Lei
n° 12.846/2013 entre outras, conforme o caso.

Toritama (PE), 10 de abril de 2023.

Josimar Josuel do Nascimento
Diretor de Compras
Secretaria de Planejamento e Gestéo
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APENDICE UNICO DO TERMO DE REFERENCIA
DEFINIGOES DOS SERVIGOS

01.00 - OBJETO

01.01 - Contratagdo da prestacdo de servico de natureza continuada, por intermédio de
operadora ou agéncia de viagens, para cotagdo, reserva e fornecimento de passagens aéreas
nacionais e internacionais e servigos correlatos, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone),
em regime de empreitada por prego unitario para o Poder Executivo do Municipio de Toritama-PE,
conforme especificagdo e quantitativo descritos neste.

02.00 - ORGAMENTO ESTIMATIVO
02.01 - Tendo em vista as peculiaridades desta contratacdo, apresentam-se o0s
esclarecimentos referente ao quadro resumo dos custos, os quais deverao ser observados pelas

empresas licitantes quando da elaboragao de suas propostas de precos.

02.02 — Para a elaboragao do quadro resumo de custos, foi utilizado os pregos e métodos do
Pregao Eletronico n® 17/2022 do TCU3.

02.03 - Caso a proposta licitante apresente falhas, o Pregoeiro no prazo fixado, ou a recusa
em fazé-lo, implica a desclassificagao da proposta.

02.04 - O néo atendimento a solicitagdo do Pregoeiro no prazo fixado, ou a recusa em fazé-lo,
implica a desclassificagdo da proposta.

02.05 - O ajuste da proposta nao podera implicar aumento do seu valor global.

02.06 — Também sera desclassificada a proposta que, apds as diligéncias, ndo corrigir ou
justificar eventuais falhas pelo Pregoeiro.

QUADRO RESUMO DOS CUSTOS

A: b D:Valor | E:(EC*D)

Quanti. dade Remuneragdo | C:(=AxB) An.ual das Valor Anual

Servigo do Agente RAV Total Estimado da
Anual de . Passagens ~

Passagens Viagem - (R$) (RS) Contratagéo

RAV (R$) (R$)
hassagens 150 13,30 199500 | 270.000,00 | 273.990,00
Nacionais
PSRRI 5 13,30 66,50 93.00000 | 93.665,00
Internacionais

Total 155 2.061,50 363.000,00 365.061,50

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 365.061,50 (trezentos e sessenta e cinco mil, sessenta e um
reais e cinquenta centavos.)

*Instrugoes para o preenchimento da proposta de precos

3 https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1507:18:115813577547482::NO:RP,18:P18_COD_LICITACAQ:2884
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02.07 - Uma vez ofertado o valor global anual da proposta, ele determinaréd a fixagdo de
Remuneragao do Agente de Viagem-RAV ou o Percentual de Desconto do Agente de Viagem-PDAV.
A RAV, que remunera a emissao de cada passagem aérea, € estipulada caso o valor global anual seja
igual ou superior a R$ 363.000,00. Caso o valor global anual ofertado seja inferior a R$ 363.000,00,
sera ficado o indice PDAV (Percentual de Desconto do Agente de Viagem), em substituicdo a RAV
(Remuneragdo do Agente de Viagem), o qual sera fixo e irreajustavel durante toda a vigéncia do
contrato, sendo aplicado sobre o valor da tarifa (nas emissdes) das passagens aéreas nacionais e
internacionais, excluidas as taxas aeroportuarias, tais como taxa de embarque.

02.02.01 - O indice PRAV sera fixado de acordo com a seguinte formula:

PDAV = (Valor da Proposta — 363.000,00) x 100 / 363.000,00

Onde:

Valor da Proposta = Valor Global anual da proposta ofertada pela licitante; e

363.000,00 = Valor anual estimado das passagens aéreas (Total da coluna “D” da tabela do
apéndice Unico do termo de referéncia, anexo IV deste).

02.01.02 - Exemplo 1) Se a proposta vencedora for de 350.000,00:
PDAV = (350.000,00 - 363.000,00) x 100 / 363.000,00

PDAV =-13.000,00 x 100 / 363.000,00

PDAV = -1.300.000,00 / 363.000,00

PDAV =-3,5813

*Nesse caso a contratada estaria obrigada a conceder 3,5813% de desconto sobre o valor da
tarifa (nas emissdes) das passagens aéreas nacionais e internacionais, durante toda a vigéncia
do contrato.

02.01.03 - Exemplo 2) Se a proposta vencedora for de R$ 365.000,00. Nesse caso ndo ha que
se falar em percentual de desconto e a proposta detalhada devera demonstrar o valor da RAV,
que podera ser obtida da seguinte forma:

RAV = (Valor proposto — 363.000,00) / 250

RAV = (365.000,00 — 363.000,00) / 250

RAV =2.000,00 / 250

RAV = 8,00

02.01.04 - O indice PDAV seré fixado e considerado no formato xx,xxxx%, com 4 (quatro)
casas decimais.

03.00 - LOCAIS DE EXECUCAO

03.01 - Os bilhetes de passagem deverdo ser entregues no centro administrativo, localizado na
Av. Dorival José Pereira n°1370, 55125-000, Parque das Feiras, Toritama-PE, ou por correio eletrénico
do passageiro, quando se tratar de bilhete ou documento eletronico.

04.00 - DISPOSIGOES GERAIS

04.01 - Os significados dos termos utilizados na presente especificagéo séo os seguintes:

|. REMUNERACAO DO AGENTE DE VIAGEM-RAV - Valor fixo a ser pago a
contratada pelos servigos com emissao e fornecimento de passagem.
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a) Caso o licitante vencedor ofereca RAV igual a 0 (zero), ndo ha que se falar em
pagamento ou reajuste da RAV.

ll. TARIFA — Valor da passagem aérea cobrada pela companhia responsavel pelo
transporte.

IIl. TAXAS AEROPORTUARIAS - Valores cobrados pelas autoridades aeroporturias,
pagos as companhias aéreas além do valor da tarifa.

05.00 - META FiSICA ANUAL

05.01 — S&o estimados os seguintes quantitativos:

Servigo Quantidade Anual de Passagens
Passagens Nacionais 150
Passagens Internacionais 5
Total 155

05.02 — As quantidades previstas s&o estimadas, de modo que podem sofrer alteragdes durante
a execucao do contrato.

06.00 - ESPECIFICAGOES DO SERVIGO
06.01 — VALOR DA TARIFA E DA REMUNERAGAO DO AGENTE DE VIAGEM-RAV

06.01.01 — O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas
concessionarias de servigos de transporte aéreo, inclusive as classes promocionais.

06.01.02 — Seréao repassadas a CONTRATANTE as tarifas promocionais, sempre que
forem cumpridas as exigéncias para esse fim.

06.01.03 — Serdo repassadas a CONTRATANTE as menores tarifas que a
CONTRATADA obtiver junto as companhias aéreas, inclusive as tarifas-acordo
porventura negociadas.

06.01.04 — A Administracdo da CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a
comprovagao, sempre que julgar necessaria, do valor vigente das tarifas, na data da
emisséo dos bilhetes de passagens.

06.01.05 — Deveréo ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias
aéreas, relativas as passagens aéreas constantes das faturas, no momento de sua
apresentagdo para pagamento.

06.01.06 — Havendo diferenga em desfavor da Administracdo, entre o valor cobrado e
o valor informado pela companhia aérea, a CONTRATADA devera adotar providéncias
com o objetivo de devolver os valores cobrados a maior por meio de notas de crédito.

06.01.07 — A Remuneracdo do Agente de Viagem — RAV sera paga por operagao
relativa a emisséo de cada passagem.
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06.01.08 — Caso a CONTRATADA ofereca RAV igual a 0 (zero), néo ha que se falar
em pagamento da RAV.

06.01.09 — No caso de proposta resultar em PDAV, o desconto sera aplicado sobre o
valor da tarifa relativa a emissao de cada passagem.

07.00 - INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO DA PROPOSTA DE PREGOS

07.01 - O valor global anual, o qual devera ser expresso em moeda corrente nacional com 02
(duas) casas decimais ap6s a virgula.

07.01.01 — Uma vez ofertado o valor global anual da proposta, ele determinaré a
fixacdo de Remuneragéo do Agente de Viagem-RAV ou o Percentual de Desconto do
Agente de Viagem-PDAV. A RAV, que remunera a emissdo de cada passagem aérea,
é estipulada caso o valor global anual seja igual ou superior a R$ 363.000,00. Caso o
valor global anual ofertado seja inferior a R$ 363.000,00, sera ficado o indice PDAV
(Percentual de Desconto do Agente de Viagem), em substituicdo a RAV (Remuneragéo
do Agente de Viagem), o qual sera fixo e irreajustavel durante toda a vigéncia do
contrato, sendo aplicado sobre o valor da tarifa (nas emissdes) das passagens aéreas
nacionais e internacionais, excluidas as taxas aeroportuarias, tais como taxa de
embarque.

07.01.01.01 - O indice PRAV sera fixado de acordo com a seguinte férmula:
PDAV = (Valor da Proposta — 363.000,00) x 100 / 363.000,00

Onde:

Valor da Proposta = Valor Global anual da proposta ofertada pela licitante;
e

363.000,00 = Valor anual estimado das passagens aéreas (Total da coluna
‘D” da tabela do apéndice Unico do termo de referéncia, anexo IV deste).
07.01.01.02 — Exemplo 1) Se a proposta vencedora for de 350.000,00:
PDAV = (350.000,00 - 363.000,00) x 100 / 363.000,00

PDAV =-13.000,00 x 100 / 363.000,00

PDAV = - 1.300.000,00 / 363.000,00

PDAV =-3,5813

*Nesse caso a contratada estaria obrigada a conceder 3,5813% de desconto
sobre o valor da tarifa (nas emissdes) das passagens aéreas nacionais €
internacionais, durante toda a vigéncia do contrato.

07.01.01.03 — Exemplo 2) Se a proposta vencedora for de R$ 365.000,00.
Nesse caso ndo ha que se falar em percentual de desconto e a proposta
detalhada devera demonstrar o valor da RAV, que podera ser obtida da
seguinte forma:

RAV = (Valor proposto — 363.000,00) / 250

RAV = (365.000,00 — 363.000,00) / 250

RAV =2.000,00 / 250

RAV = 8,00

07.01.01.04 - O indice PDAV sera fixado e considerado no formato
XX, Xxxx%, com 4 (quatro) casas decimais.
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08.00 - ENCARGOS ESPECIFICOS DA CONTRATADA

08.01 — Observar as normas a que esta sujeita a atividade de agenciamento de viagens,
especialmente quanto ao fornecimento de passagens.

08.02 — Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avengas especificas, 0s
bilhetes emitidos, ficando estabelecido que a Administragdo ndo respondera, sob qualquer hipbtese,
solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

08.03 - Propiciar atendimento 24 horas por dia, durante todos os dias da semana, por meio
de telefone fixo e celular, central de telefonia (call center), bem como de outros recursos a serem
disponibilizados pela CONTRATADA, os quais deverdo permitir ao(s) usuario(s) responsavel(eis)
realizar alteracdo ou emissao de bilhete, inclusive em dias néo uteis.

08.04 — Pesquisar tarifas, antes da emisséo do bilhete de passagem, que no momento estiverem
sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel optar pelo menor valor.

08.05 — Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer destinos servidos
por linhas regulares de transporte aéreo; emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas
por linhas regulares de transporte aéreo, informando a unidade gestora do contrato ou ao favorecido o
numero do bilhete, cddigo de transmiss&o, companhia aérea, valor dos trechos e taxas de embarque.

08.06 — Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens
aéreas para as rotas nacionais e internacionais, inclusive retorno.

08.07 — Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das
datas e horérios requisitados, em até 2 (duas) horas, bem como adotar outras medidas necessarias a
confirmagéo das reservas solicitadas.

08.08 — Apresentar alternativas viaveis, no caso de nao haver disponibilidade de vagas nas datas
e horarios requisitados, em até 2 (duas) horas, bem como adotar outras medidas necessarias a
confirmacg&o das reservas solicitadas.

08.09 — Efetuar reservas e emissao de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitada pela
CONTRATANTE, que poderéa ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sadbados, domingos e
feriados, devendo o bilhete ser colocado a disposi¢do do viajante em tempo habil para o embarque do
passageiro.

08.10 - Entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao servidor responsavel pelo
servico no &mbito da CONTRATANTE ou a outro designado, por e-mail ou em meio fisico, no prazo de
até 2 (duas) horas para trechos nacionais e de até 4 (quatro) horas para trechos internacionais, contado
a partir da autorizagao de emissao de passagem, salvo se solicitados fora do horéario de expediente da
CONTRATADA.

08.10.01 — No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissao da
passagem, havendo majoracao da tarifa em relagdo ao valor verificado na reserva, tal
diferenca sera glosada pela CONTRATANTE.
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08.10.02 — Quando os bilhetes forem solicitados fora do horério de expediente, o envio
deve ser feito em até 3 horas por meio eletrénico (e-mail).

08.11 — Adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou trechos néo
utilizados, a partir de solicitagdo da CONTRATANTE.

08.12 — Substituir passagens (remarcagéo) quando ocorrer mudangas de itinerario de viagem ou
de desdobramento de percurso, mediante solicitagdo da CONTRATANTE.

08.12.01 - Quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor
complementar.

08.12.02 — Quando houver diminuigdo de custo — emitir ordem de crédito a favor da
Administrag&o, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da notificacao.

08.13 — Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horério, frequéncia de partida
e chegada das aeronaves, como também das tarifas promocionais a época da emissao das passagens
aéreas internacionais.

08.14 — Efetuar os servicos contratadas na agéncia, sempre que for demandado pela
CONTRATANTE.

Toritama (PE), 10 de abril de 2023.

Josimar Josuel do Nascimento
Diretor de Compras
Secretaria de Planejamento e Gestéo
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