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EDITAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO PMT n° 072/2025
DISPENSA DE VALOR PMT n° 072/2025

1. PREAMBULO

O Municipio de Toritama-PE, por meio da Secretaria de Meio Ambiente e Agricultura,
através de seus respectivos gestores, no exercicio das atribuicbes conferidas pelo art. 11 Lei
Complementar Municipal n® 35/2025, IN n° 4/2024, a Lei Federal n° 14.133/2021 e respectivas
alteracgdes, e ainda a Lei Complementar n® 123/2006 e alteragbes posteriores, torna publico para
conhecimento dos interessados, que realizara contratagao direta em razado do valor, com fulcro no
Art. 75 inc. Il da Lei Federal n° 14.133/21 e que no periodo de 08h:00min do dia 09/01/2026 até as
17h:00min do dia 13/01/2026, recebera as propostas de pregcos, através do e-mail:
setorcompradireta@toritama.pe.gov.br, e as exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme os
critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as
datas e horarios discriminados a seguir:

Horario da abertura do recebimento das propostas de preg¢os: 08h:00min (horario de
Brasilia) do dia 09/01/2026.

Horario de encerramento de recebimento das propostas de pregos: 17h:00min (horario de
Brasilia) do dia 13/01/2026.

Endereco eletronico envio das propostas de precos e documentacao de habilitagao:
setorcompradireta@toritama.pe.gov.br

Responsavel pela contratacao: Secretaria de Administragao

ENDERECO: Av. Dorival José Pereira, 1561 — Oncinha — Toritama - Pernambuco - CEP
55.125-000.

Referéncia de tempo: Para todas as referéncias de tempo sera obrigatoriamente o horario de
Brasilia/DF.

2. OBJETO

Constitui objeto da presente dispensa de licitagdo a Contratagcado de empresa especializada para a
prestacdo de servigos de locagdo de impressoras multifuncionais, destinada a atender as
demandas operacionais da Secretaria de Administracdo e ao atendimento do volume excedente
de paginas impressas, assegurando a continuidade dos servigos, a eficiéncia administrativa e a
racionalizagdo dos custos.

3. DAS DISPOSIGOES INICIAIS

3.1. O proponente devera observar, rigorosamente, as datas e os horarios limites para o
recebimento da proposta de precos e documentacao de habilitagao.

3.2. Todas as referéncias de tempo no Edital e no Aviso de Contratagcdo, observarao,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF.

3.3. Formalizagao de consultas: observado o prazo legal, o proponente podera formular
consulta através do e-mail: setorcompradireta@toritama.pe.gov.br. As consultas serdo
respondidas diretamente pelo e-mail.

3.4. Os interessados encaminharao, por e-mail, proposta de pregos com a descrigdo do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para o fim do recebimento das
propostas de pregos.
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3.5. Serao exigidos os documentos de habilitacdo relacionados no edital, apenas do

proponente ofertante do menor valor, conforme data e horario indicados no predmbulo
deste instrumento convocatério.

4. PRAZOS

4.1. O prazo de validade da proposta nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos,

contado a partir da data da sua apresentagao.

4.2. O prazo de vigéncia do(s) Contrato(s) sera de 12 (doze) meses, contados a partir da sua

4.3.

4.4.

assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

O Proponente vencedor podera ser convocado para assinar o(s) Contrato(s), o que
devera fazé-lo no prazo maximo de até 05 (cinco) dias consecutivos, contado a partir da
data da convocacao oficial, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangodes previstas no art. 156, § 4° da Lei 14.133/2021.

A instalacdo devera ser feita no Centro de Distribuicdo da Prefeitura Municipal de
Toritama situado na Avenida Dorival José Pereira, n° 464, Tavares Martins, cep:55.125-
000 - Toritama-PE e/ou em local designado pelo Contratante de segunda a sexta-feira, no
horario de 08:00h as 13:00h, mediante agendamento através do e-mail:
setorcompradireta@toritama.pe.gov.br

5. RECURSOS FINANCEIROS

5.1.

5.2.

O valor maximo aceitavel para a execugao dos servigos objeto desta dispensa se
encontra no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

As despesas decorrentes desta dispensa estdo incluidas no orgamento das Unidades
Gestoras do Municipio de Toritama, para o presente exercicio, na classificacdo abaixo:

Unidade gestora: 1 - Prefeitura Municipal de Toritama

Orgiao orgamentario: 41000 - Secretaria de Administragéo

Unidade orgamentaria: 41001 — Secretaria de Administragéao

Fungao: 4 - Administragao

Subfungao: 122 - Administragéo Geral

Programa: 10005 —- GESTAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Agdo: 2.197 — MANUTENCAO DAS ACOES VINCULADAS A SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO E SEUS DESPARTAMENTOS

Despesa: 459 3.3.90.00.00 Aplicagdes Diretas

Fonte de recurso: 501 - MSC - 1.501.0000 - RECURSOS PROPRIOS - 1.501.0000

6. COMPONENTES DESTE EDITAL

6.1.

Constituem anexos deste Edital e dele fazem parte integrante:

6.1.1. Termo de Referéncia (Anexo I)

6.1.2. Minuta do Contrato entre o Municipio e o proponente vencedor (Anexo Il);
6.1.3. Modelo de Declaracao de inexisténcia de Parentesco (Anexo ll);

6.1.4. Modelo de Declaragéao de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo (Anexo
Iv);

6.1.5. Modelo de Declaragao de Mao-de-Obra de Menor (Anexo V);
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7. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

7.1. Poderdo participar desta Dispensa interessados cujo ramo de atividade seja compativel

com o objeto desta contratacdo, regularmente estabelecidos no Pais, que satisfagam
todas as exigéncias, especificagdes e normas contidas no Termo de Referéncia, neste
Edital simplificado e seus Anexos.

7.2. Nao poderao participar desta dispensa:

7.21. Empresas que estejam suspensas de participar de licitacdo realizada pelo
Municipio;

7.2.2. Empresas que estejam declaradas iniddneas para licitar ou contratar com a
Administracao Publica.

7.2.3. Empresas ou pessoas impedidas de licitar ou contratar com o Municipio.

7.2.4. Pessoa fisica ou juridica declarada inidénea para licitar ou contratar com toda a
Administragéo Publica, nos termos do art. 156, IV e §5°, da Lei 14.133/2021 e do art.
87, IV, da Lei Federal n° 8.666, de 1993, durante o prazo da sancao aplicada ou até
que seja promovida sua reabilitacao;

7.2.5. Pessoa fisica ou juridica enquadrada nas vedagoes previstas no art. 14 da Lei n°
14.133/21.

7.2.6. Agente publico da Prefeitura Municipal de Toritama, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

7.2.7. Pessoas fisicas, as associagdes civis qualificadas ou nao como OS (Organizagoes
Sociais) ou OSCIP (Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico), conforme
Acordao do Plenario do Tribunal de Contas da Unido n° 746/2014, e outras entidades
que, em fungéo de sua natureza juridica, ndo podem executar o objeto da presente
licitag&o.

7.2.8. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas
que tenham diretores, sécios ou representantes legais em comuns, ou que utilizem
recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que
nao agem representando interesse em comum.

7.2.9. Participante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

7.2.10.Que n&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° € no
inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal; e

7.2.11.Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, conforme art. 63, inciso 1V, Lei 14.133/2021.

7.212.A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigao sujeitara a
licitante as sangdes previstas em Lei e neste Edita.
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8. DA PROPOSTA DE PRECOS

8.1.

8.2,

8.3.

8.4.

8.5.

O interessado, apd6s a divulgagdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente através do e-mail setorcompradireta@toritama.pe.gov.br, a proposta de
precos com a descrigdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura do procedimento.

Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta de precos vinculam a Contratada.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execuc¢ao do objeto.

A apresentagdo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o servigo nos seus termos, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido,
adequacao na execugao.

As propostas deverao ter validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data da
sua apresentacédo, independente de declaracdo da empresa

9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1.

9.2

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

Encerrada a fase de recebimento das propostas de pregos, sera verificada a proposta
com menor valor, a qual sera classificada provisoriamente em primeiro lugar quanto a
adequacdo do objeto e a compatibilidade do pregco em relagdo ao estipulado para a
contratacdo.

No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
podera haver a negociacao de condigdes mais vantajosas.

A negociagao podera ser feita com os demais participantes classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido
para a contratagao.

Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera registrado através do e-mail.
Estando o preco compativel, sera analisada a documentagao de habilitagcao.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:

9.6.1. Apresentar desconformidade insanavel com quaisquer outras exigéncias do
instrumento convocatorio;

9.6.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas previstas no instrumento convocatério;

9.6.3. Permanecer com preco acima do orgcamento estimado para a contratacdo, apés a
negociagao de que trata o item 1 e 2.

9.6.4. Apresentar precos manifestamente inexequiveis;

9.6.5. Sera considerado indicio de inexequibilidade de proposta valores inferiores a 50%
do valor estimado para contratacdo.
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9.6.6. Também sera considerada inexequivel a proposta que n&o tenha sua
exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao.

9.6.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que proponente comprove a exequibilidade da proposta.

9.6.8. A inexequibilidade s¢ ficara comprovada quando, cumulativamente, o custo do
proponente ultrapassar o valor da proposta e inexistirem custos de oportunidade
capazes de justificar o valor proposto.

9.6.9. Erros no preenchimento da proposta n&o constituem motivo para a sua
desclassificagdo. A proposta podera ser ajustada pelo interessado, no prazo indicado
pela Administracdo, desde que nao haja majoragao do preco.

9.6.10.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

9.6.11.Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do
objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante ou da area
especializada no objeto.

9.6.12.Se a proposta do vencedor for desclassificada, sera examinada a proposta
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

9.6.13.Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Edital de Dispensa de Contratagao Direta.

10. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

10.1. Para fins de habilitagao, devera o proponente detentor da proposta de menor prego
apresentar 0s documentos abaixo relacionados, através do e-mail
setorcompradireta@toritama.pe.gov.br, até a data e horario marcados na convocacao
a ser realizada pela Administragdo Publica Municipal.

10.2. Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagao, verificar-se-a o
eventual descumprimento das condigdes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢ao que impega a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

10.2.1. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no endereco eletrbnico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

10.2.2. Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e Cadastro
Nacional de Empresas Punidas - CNEP, no enderego eletrénico
http://www.portaltransparencia.gov.br/;

10.2.3.Cadastro de inidéneos do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco no
endereco  eletrbnico  https://www.tce.pe.gov.br/internet/index.php/declaracao-de-
inidoneidade; e

10.2.4.Cadastro de inidoneos do Tribunal de Contas da Unido no enderego eletronico
https://portal.tcu.gov.br/responsabilizacao-publica/licitantes-inidoneos/
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10.3. Para fins de habilitacao, devera ser apresentado os documentos abaixo
relacionados.

10.3.1. Documentacéao relativa a Habilitacao Juridica:

10.3.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

10.3.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, juntamente com todas
as eventuais alteragdes, ou se for o caso, o ato constitutivo e/ou a alteragao social
consolidada devidamente registrada, em se tratando de sociedades comerciais €, no
caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

10.3.1.3. Inscricdo do ato constitutivo no 6érgdo competente, no caso de sociedades
civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio; e

10.3.1.4. Decreto de autorizacdo, devidamente arquivado, em se tratando de empresa
ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

10.3.2. Documentacao relativa 8 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

10.3.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

10.3.2.1.1. Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, mediante a
apresentagcéo da Certidao Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da
Unido, a qual engloba também os Tributos relativos ao Instituto Nacional de
Seguridade Social, sendo que essa pode ser retirada através do
site: www.receita.fazenda.gov.br;

10.3.2.1.2. Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal
do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

10.3.2.1.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — (FGTS), através do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF),
fornecido pela Caixa, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

10.3.2.1.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho - CLT,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.3.3. Documentacéao relativa ao Cumprimento do inc. XXXIll do Art. 7° da C.F.:

10.3.3.1. Declaracdo da licitante de que nao possui em seu quadro de pessoal
empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de
aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988 (Lei
n° 9.854/99).

10.4. A validade das certidbes correspondera ao prazo fixado nos proprios documentos.
Caso as mesmas nao contenham expressamente o prazo de validade, o Municipio
convenciona o prazo como sendo de 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
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expedicao, ressalvada a hipétese de a licitante comprovar que o documento tem prazo de
validade superior ao antes convencionado, mediante juntada de norma legal pertinente.

10.5. Na hipétese de a proponente ndo atender as exigéncias de habilitacdo, a
administracdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacao, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital de licitagao

10.6. Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou
em coépia e neste caso podendo ser solicitado os originais para conferéncia quando
necessario.

10.7. Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverao estar em nome da
licitante, com indicacdo do numero de inscricdo no CNPJ.

10.7.1. Em se tratando de filial, os documentos de habilitagido juridica e regularidade fiscal
deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sao emitidos
somente em nome da matriz.

10.8.A administracédo podera solicitar documentos de habilitagdo complementares (diligéncias),
quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos no Edital e ja apresentados,
devendo a proponente encaminha-los, via e-mail, no prazo de no minimo 02 (duas) horas,
sob pena de inabilitag&o.

10.9.E facultado a administracdo solicitar os originais ou cdpias autenticadas dos documentos
de habilitacdo, os quais deverdo ser encaminhados no e-mail, dentro do prazo
estabelecido pela administracéo.

11. DILIGENCIA

11.1. Em qualquer fase do procedimento, é facultado a administracdo ou autoridade
superior promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo.

11.2. Como resultado das diligéncias acima referidas, objetivando um juizo de verdade
real, sera admitida a juntada de documentos que apenas venham a atestar condi¢ao pré-
existente ao envio dos documentos de habilitagdo, podendo ser anexado documento
ausente apto a comprovar que a exigéncia ja era atendida pelo proponente quando da
apresentacdo de sua proposta, porém, que ndo tenha sido apresentado junto com os
demais documentos de habilitacdo e/ou da proposta por equivoco ou falha.

12. — RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO

12.1 — Em atendimento no ao disposto no art. 75, inc. Il, da Lei n® 14.133/2021, a selegao sera
feita pela oferta com MENOR valor por item.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da dispensa, nao resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca de Toritama/PE.

13.2. Os casos omissos neste Edital serdo decididos pela administracdo dentro dos
limites de suas atribuicodes.

13.3. No caso de todos os interessados na prestacdo de servigos restarem
desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administragéo podera:

13.3.1.Republicar o presente Edital com uma nova data;
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13.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
interessados, cujo prazo ndo conste deste Edital de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificagao.

13.5. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins
de habilitagéo e classificagao.

13.6. As normas disciplinadoras desta Dispensa serao interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os participantes e
desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranga da
contratagcao, consoante o disposto no art. 5° da lei 14.133/2021.

13.7. A presente dispensa, a juizo do Municipio, podera ser revogada por interesse
publico ou anulada por ilegalidade, sempre em despacho fundamentado, assegurado as
interessadas ampla defesa, conforme os incisos Il e lll do art. 71 da Lei 14.133/2021.

Toritama/PE, __ de janeiro de 2025.

Secretaria: Sra. Veridiana Barbosa Rodrigues
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
01.00 - OBJETO

01.01 — Contratacao de empresa especializada para a prestacao de servigos de locagdo de impressoras
multifuncionais, destinada a atender as demandas operacionais da Secretaria de Administragcao e ao
atendimento do volume excedente de paginas impressas, assegurando a continuidade dos servicos, a
eficiéncia administrativa e a racionalizagédo dos custos.

02.00 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

02.01 - Gestao Eficiente de Impressodes: A locacido permite o controle e monitoramento do volume de
impressodes, contribuindo para uma gestdo mais sustentavel e consciente do uso dos recursos de
impressdo.3.1.1 — Justifica-se a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
locagdo de impressoras multifuncionais, com o objetivo de suprir, de forma continua, eficiente e
econdmica, as necessidades operacionais da Secretaria de Administracdo, assegurando a adequada
execucao das atividades administrativas e a otimizagdo dos recursos publicos, diante do elevado e
recorrente volume de documentos produzidos mensalmente pela Administracao.

02.02 - Justificativa Quantitativa da Demanda de Impressées: O contrato anteriormente vigente
previa uma franquia mensal de 25.000 (vinte e cinco mil) impressdes, quantitativo que se mostrou
insuficiente para atender a real demanda da Administracao, resultando em recorrente extrapolagao do
limite contratado. O aumento do volume de processos administrativos, licitagdes, contratos, relatorios,
atos oficiais e demais documentos institucionais elevou significativamente o consumo mensal de
impressdes, tornando necessaria a ampliagdo da franquia para 50.000 (cinquenta mil) impressées
mensais, compativel com o volume efetivamente utilizado.

02.03 - Dimensionamento dos Equipamentos: A locacdo de 05 (cinco) impressoras
multifuncionais, com média estimada de 10.000 impress6es mensais por equipamento, permite a
adequada distribuicdo da demanda entre os setores administrativos, evitando sobrecarga dos
equipamentos, reduzindo falhas operacionais e assegurando a continuidade dos servigos essenciais.

02.04 - Reducao de Custos Operacionais: A locacao elimina a necessidade de investimento inicial
elevado na aquisicao de equipamentos proprios, permitindo planejamento orcamentario mais eficiente
por meio de pagamentos mensais previsiveis, além de evitar gastos com depreciagdo, manutengao
corretiva e reposicao de pecas.

02.05 - Manutencao, Suporte e Gestao de Impressdes: O modelo de locagdo contempla manutencao
preventiva e corretiva, assisténcia técnica especializada e fornecimento de suprimentos, exceto papel,
reduzindo o tempo de indisponibilidade dos equipamentos. Ademais, possibilita o controle e
monitoramento do volume de impressdes, contribuindo para uma gestdo mais eficiente, racional e
sustentavel dos recursos publicos.

02.06 - A contratacdo para a locacao de 05 (cinco) impressoras multifuncionais, com franquia
mensal total de 50.000 (cinquenta mil) impressoées, fundamenta-se na analise do volume médio de
documentos produzidos e reproduzidos mensalmente pela Administracdo, especialmente no ambito da
Secretaria de Administracao e setores correlatos.

02.07 - Considerando a demanda operacional atual, observa-se elevado fluxo de impressao de
documentos administrativos, tais como processos internos, despachos, memorandos, relatérios, folhas
de pagamento, contratos, licitagbes, oficios e demais atos oficiais indispensaveis a continuidade dos
servigos publicos. O histérico de consumo evidencia que o quantitativo mensal de impressdes supera a
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capacidade de equipamentos proprios disponiveis, gerando a necessidade de complementagdo por
meio de locacéo.

02.08 - A distribuicao da franquia mensal de 50.000 impressoes, equivalente a uma média de 10.000
impressoes por equipamento, possibilita a adequada alocagdo da demanda entre os setores, evitando
sobrecarga de maquinas, reduzindo riscos de indisponibilidade e garantindo maior eficiéncia
operacional. Tal quantitativo mostra-se compativel com o volume médio diario estimado, considerando
aproximadamente 2.500 impressoes por dia util, distribuidas entre os equipamentos locados.

02.09 - Além disso, a adogdo da locagdo com franquia definida permite melhor previsibilidade
orcamentaria, controle dos custos operacionais e eliminacao de despesas com manutengao corretiva,
reposicao de suprimentos e depreciacao de equipamentos. Dessa forma, a quantidade de impressoras
e o volume mensal de impressdes estabelecidos atendem de forma adequada, continua e econémica as
necessidades da Administragao Publica.

03.00 — RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO

03.01 — Em atendimento no ao disposto no art. 75, inc. I, da Lei n° 14.133/2021, a selecao sera feita
pela oferta com MENOR valor por item.

04.00 - DA JUSTIFICATIVA DOS VALORES

04.01 - As despesas com a execugdo do objeto desta contratacdo possui valor maximo total aceitavel
de: R$ 34.400,04 (trinta e quatro mil e quatrocentos reais e quatro centavos).

= VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UND QUANT MENSAL ANUAL
Equipamento Multifuncional
monocromatico — Marca Ricoh — Modelo
M 320F (Copiadora/lmpressora/Scanner):
Velocidade de 32 paginas por
minuto/Alimentador automatico de 5
01 orlglna'ls_lFrente e verso ) UND IMPRESSORAS R$ 2.866,67 | R$ 34.400,04
automatico/Ampliagdo e Redugao/By-
pass/Conectividade para
Rede/Capacidade de produgao em A4.
Franquia mensal: 50.000 pag. — Pag.
excedente: R$ 0,07.

04.02. De acordo com os art. 2°, § 1°, e art. 3°, § 1°, da Lei 10.192/01, no prazo inferior a 12 (doze)
meses, contados a partir da data da apresentacdo das propostas, os valores ndo poderdo ser
reajustados, assegurados a manutengao de seu equilibrio econémico-financeiro.

04.03. Na hipotese da possibilidade de reajuste de pregos, o indice para reajuste a ser utilizado sera o
Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) do IBGE ou outro que venha a lhe substituir.

04.04. A concessao do reajuste fica condicionada a apresentagdo de requerimento pela Contratada,
isentando a Administragao de concedé-lo de oficio.

05.00 — DA FUNDAMENTAGAO

05.01 — A fundamentacéo juridica da contratacdo em tela encontra-se prevista no inc. Il do art. 75 da
Lei n° 14.133/2021.
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06.00 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

06.01 — A despesa decorrente da prestacdo dos servigos objeto do presente contrato correra a conta
dos recursos consignados na Lei Orgamentaria especifica do exercicio de 2025, com a seguinte
dotacao orgcamentaria:

Unidade gestora: 1 - Prefeitura Municipal de Toritama

Orgao orgamentario: 41000 - Secretaria de Administracéo

Unidade orgamentaria: 41001 — Secretaria de Administragéo

Funcgéo: 4 - Administragcéo

Subfungido: 122 - Administracdo Geral

Programa: 10005 — GESTAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Agao: 2.197 — MANUTENCAO DAS ACOES VINCULADAS A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E
SEUS DESPARTAMENTOS

Despesa: 459 3.3.90.00.00 Aplicagdes Diretas

Fonte de recurso: 501 - MSC - 1.501.0000 - RECURSOS PROPRIOS - 1.501.0000

07.00 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
07.01 — Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagédo, verificar-se-a o eventual
descumprimento das condigbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que
impeca a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
07.01.01 — Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no endereco eletrbnico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

07.01.02 — Cadastro Nacional das Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS e Cadastro Nacional de
Empresas Punidas — CNEP, no endereco eletronico http://www.portaltransparencia.gov.br/;

07.01.03 — Cadastro de inidéneos do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco no enderecgo
eletrénico https://www.tce.pe.gov.br/internet/index.php/declaracao-de-inidoneidade ; e

07.01.04 - Cadastro de inidoneos do Tribunal de Contas da Unido no endereco eletrdnico
https://portal.tcu.gov.br/responsabilizacao-publica/licitantes-inidoneos/

07.02 - Para fins de habilitacao, devera ser apresentado os documentos abaixo relacionados.

07.02.01 — Documentacao relativa a Habilitacdo Juridica:

07.02.01.01 — Registro comercial, no caso de empresa individual,

07.02.01.02 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, juntamente com todas as
eventuais alteragdes, ou se for o caso, o ato constitutivo e/ou a alteragao social consolidada
devidamente registrada, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por
acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

07.02.01.03 - Inscricdo do ato constitutivo no érgdo competente, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio; e

07.02.01.04 — Decreto de autorizacdo, devidamente arquivado, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

07.02.03 — Documentacao relativa a Reqularidade Fiscal e Trabalhista:
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07.02.03.01 — Prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

07.02.03.02 - Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, mediante a apresentagao
da Certidao Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Uniao, a qual engloba também os
Tributos relativos ao Instituto Nacional de Seguridade Social, sendo que essa pode ser retirada
através do site: www.receita.fazenda.gov.br;

07.02.03.03 - Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

08.02.03.04 — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — (FGTS),
através do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), fornecido pela Caixa, demonstrando
situagéo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

07.02.03.05 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagéo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943.

07.02.04 - Documentacao relativa ao Cumprimento do inc. XXXIll do Art. 7° da C.F.:

07.02.04.01 — Declaracao da licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s)
com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis)
anos em qualquer trabalho, salvo na condigao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal de 1988 (Lei n® 9.854/99).

08.00 — DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

08.01 — A Gestao do Contrato ficara sob a responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragao,
através de sua Secretaria.

08.02 - A fiscalizacdo da execucdao do Contrato ficara sob a responsabilidade do Servidor que
subscreve este Termo de Referéncia.

08.03 — Nao obstante a empresa contratada ser a Unica e exclusiva responsavel por toda execugao
contratual, ao Contratante é reservado o direito de, sem qualquer forma de restringir a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo, diretamente ou por prepostos
designados.

08.04 — Cabera aos fiscais de contrato:

08.04.01 — Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

08.04.02 - Informar a seus superiores, em tempo habil para a ado¢cdo das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

08.04.03 — Ser auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administragao, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informacdes relevantes para prevenir
riscos na execucgao contratual.

08.04.04 — Conhecer plenamente os termos sob sua fiscalizagao, principalmente suas clausulas, com
vistas a identificar as obrigagdes in concreto tanto do Contratante quanto da Contratada;
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08.04.05 — Conhecer e comunicar-se com o preposto da Contratada com a finalidade de dirimir
duvidas no exercicio da fiscalizacdo e acompanhamento;

08.04.06 — Exigir da Contratada o fiel cumprimento de todas as condigcbes assumidas, constantes
das clausulas;

08.05 — Cabera aos Gestores de Contrato:

a) Autorizar a abertura de processo administrativo visando a aplicagdo das penalidades cabiveis,
garantindo a defesa prévia a Contratada.

b) Emitir avaliagdo da qualidade do servigo;
¢) Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;
d) Analisar os relatérios e documentos enviados pelo(s) fiscal(is);

e) Propor aplicacdo de sancdes administrativas pelo descumprimento das clausulas registradas
apontadas pelos fiscais;

f) Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia das
exigéncias registradas e legais;

g) Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando para que o valor da ata de
registro de pregos e contratos ndo seja ultrapassado;

h) Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas registradas.
09.00 — DA EXECUGAO
09.01 — A execugao respeitara o disposto nos artigos 115 ao 123 da Lei n° 14.133/2021.
10.00 — DO RECEBIMENTO DO OBJETO
10.01 - O objeto sera recebido:

10.01.01 — Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagéo, com verificagéo posterior da conformidade com as exigéncias;

10.01.02 — Definitivamente, por servidor pela autoridade competente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias.

10.02 - O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quanto estiver em desacordo.
10.03 — O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil.

11.00 - DO PAGAMENTO

11.01 — O Municipio efetuara o pagamento das notas fiscais referentes ao fornecimento objeto deste
Contrato 30 (trinta) dias uteis, a contar da data da liquidagdo da despesa, nos termos da Instrugao

Normativa CGM 01/2024.

11.02 — Fica assegurado o restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro inicial do Contrato, na
ocorréncia de fato superveniente que implique a inviabilidade de sua execucéo.

13
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11.03 - Ocorrendo atraso no pagamento, desde que para tanto a Contratada n&o tenha concorrido, de
alguma forma, havera incidéncia de atualizagdo monetaria sobre o valor devido, pela variagéo
acumulada do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) do IBGE.

11.04 — Ocorrendo o atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal, dos
pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo, consoante o disposto no art.
137, §2°, inc. IV da Lei n® 14.133/2021.

11.05 — O processo de pagamento respeitara o disposto nos artigos 141 ao 146 da Lei n® 14.133/2021.
12.00 —- DOS PRAZOS

12.01 - O prazo para entrega do objeto deste Termo de referéncia sera de até 03 (trés) dias uteis,
contado da solicitagao feita pelo Departamento de Compras, através da Ordem de Servigo ou nota de
empenho.

I — As Ordens de Fornecimentos efetuado pelo setor de compras que serdo expedidas por meio
eletrénico (e-mail).

ll- No caso de prestacao de servicos, serdo executados pela CONTRATADA na forma do item.

12.02 - E terdo inicio imediato a expedicao da autorizagdo para execugao dos mesmos a ser emitida
pelo CONTRATANTE.

12.03 - Cada unidade do produto devera ser entregue devidamente montada e condicionada em
embalagem original lacrada conforme critério dos 6rgaos de controle no caso de fornecimento de
materiais.

12.04 — A Contratada ficara obrigada a trocar o(s) produto(s) que vier(em) a ser rejeitado(s) por nao
atender(em) a(s) especificagao(des) descrita(s) neste instrumento, sem que isto acarrete qualquer énus
a Administragdo ou importe na relevagéo das sangbes previstas na legislagéo vigente. O prazo para
entrega do(s) novo(s) produto(s) sera de até 48 (quarenta e oito) horas, a partir do recebimento da
solicitacido de troca.

12.05 — O objeto do presente Termo de Referéncia devera ser entregue em local designado pelo
Contratante de segunda a sexta-feira, no horario de 08:00h as 13:00h, mediante agendamento através
do e-mail: setorcompradireta@toritama.pe.gov.br

13.00 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.01 — Manter-se em situag&o regular perante as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal e com a
previdéncia social.

13.02 - Fornecer, instalar, configurar e disponibilizar os equipamentos de impressdo objeto da
contratacdo, em perfeito estado de funcionamento, novos ou seminovos, conforme especificagcdes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

13.03 - Garantir que os equipamentos estejam em conformidade com as normas técnicas vigentes e
aptos para uso continuo durante toda a vigéncia contratual.

13.04 - Fornecer, sem custos adicionais, todos os toners, cartuchos, cilindros, reveladores e demais

suprimentos necessarios ao pleno funcionamento das impressoras, excetuando-se apenas papel e
grampos, quando aplicavel.
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13.05 - Realizar a reposi¢ao de toners e suprimentos de forma preventiva ou sempre que solicitado pela
Contratante, de modo a nao interromper a prestagao dos servigos.

13.06 - Garantir que os suprimentos fornecidos sejam originais ou compativeis de qualidade equivalente,
nao causando danos aos equipamentos nem perda de garantia.

13.07 - Prestar servicos de manutencéo preventiva e corretiva em todos os equipamentos locados,
incluindo mao de obra, pecas, componentes e ajustes necessarios, sem 6nus adicional para a
Contratante.

13.08 - Realizar manutengdes preventivas conforme cronograma ou sempre que necessario, visando
garantir o desempenho adequado, a durabilidade e a continuidade do servigo.

13.09 - Atender as solicitacbes de manutengao corretiva no prazo maximo definido no Termo de
Referéncia, contado a partir da abertura do chamado técnico.

13.10 - Substituir temporaria ou definitivamente o equipamento que apresentar defeito recorrente ou
impossibilidade de reparo dentro do prazo estabelecido, por outro de igual ou superior especificagao
técnica.

13.11 - Disponibilizar canal de atendimento para abertura de chamados técnicos, em horario compativel
com o funcionamento da Contratante.

13.12 - Registrar, acompanhar e solucionar os chamados técnicos, garantindo a rastreabilidade e o
histérico das ocorréncias.

13.13 - Responsabilizar-se integralmente pelos equipamentos durante toda a vigéncia do contrato,
incluindo transporte, instalagdo, manutengao, retirada e substituicio.

13.14 - Assumir os custos decorrentes de falhas técnicas, defeitos de fabricagao ou desgaste natural
dos equipamentos e suprimentos.

13.15 - Garantir a continuidade dos servigcos de impressdo, adotando medidas imediatas para evitar
paralisagdes que prejudiquem as atividades da Contratante.

13.16 - Manter estoque minimo de suprimentos e pecas, de modo a assegurar o atendimento dentro
dos prazos estabelecidos.

13.17 - Realizar o recolhimento e a destinagcdo ambientalmente adequada de toners, cartuchos e
demais residuos gerados, em conformidade com a legislagdo ambiental vigente.

13.18 - O descumprimento das obrigagcdes contratuais sujeitara a Contratada as penalidades previstas
no contrato e na legislagao aplicavel, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

14.00 —- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
14.01 — Cabera ao Contratante as seguintes obrigagdes:

a) Propiciar acesso e condigdes para que a empresa possa prestar os servigos discriminados neste
Termo de Referéncia, inclusive a obtengao de dados e informagdes de periodos anteriores.

b) Designar equipe de servidores municipais para trabalhar nas areas contabil e financeira, em
namero suficiente para o funcionamento do setor contabil.

c¢) Disponibilizar servidores para serem treinados pela empresa a ser contratada.
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d) Dispor de equipamentos de informatica suficientes para o regular funcionamento da contabilidade,
setor de execugao orgamentaria e tesouraria, inclusive acesso adequado a internet.

e) Realizar o pagamento dos servigos efetivamente prestados, em parcelas mensais, apds regular
liquidacao, na data do vencimento.

15.00 — DAS PRERROGATIVAS DA ADMINISTRAGAO

15.01 — O regime juridico dos contratos instituido pela Lei n® 14.133/2021 confere a Administragéo, em
relacéo a eles, as prerrogativas previstas em seu art. 104.

16.00 — DAS ALTERAGOES

16.01 — As alteragbes obedecerao ao disposto nos artigos 124 ao 126, 129 ao 131 e 134 da Lei n°
14.133/2021.

17.00 — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.01 — O cometimento de irregularidades no procedimento ou na execugao sujeitara o particular a
aplicacdo de sancgbes administrativas, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

17.02 — Se a Contratada inadimplir as obrigagbes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa, as sangdes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021, e
ao pagamento de multa nos seguintes termos:

17.02.01 — Adverténcia;

17.02.02 — Multa;

17.02.03 — Impedimento de licitar e contratar;

17.02.04 - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
17.03 — Na aplicacao das sangoes seréo considerados:

17.03.01 — A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

17.03.02 — As peculiaridades do caso concreto;

17.03.03 — As circunstancias agravantes ou atenuantes;

17.03.04 — Os danos que dela provierem para a Administragcao Publica;

17.03.05 — A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

17.03.06 — A sancao prevista no inciso | do subitem 17.02 sera aplicada exclusivamente pela infragao
administrativa prevista no inciso | do subitem 17.06, quando nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave.

17.03.07 — A sangéo prevista no subitem 17.2.2, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragbes administrativas
previstas no subitem 17.6.
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17.03.08 — A sancdo prevista no subitem 17.2.3 sera aplicada ao responsavel pelas infragbes
administrativas previstas nos subitens 17.2 ao 17.7, quando n&o se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

17.03.09 — A sancdo prevista no subitem 17.2.4 sera aplicada ao responsavel pelas infragbes
administrativas previstas nos subitens 17.5.8 ao 17.5.12, bem como pelas infracbes administrativas
previstas nos subitens 17.5.2 ao 17.5.7 que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a
sancao referida no subitem 17.3.8, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

17.03.10 — A sancéo estabelecida no inciso 1V do subitem 17.3.7 sera precedida de analise juridica e
sera de competéncia exclusiva do secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundacéo,
sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

17.03.11 — As sancgdes previstas nos subitens 17.2.1, 17.2.3 e 17.2.4 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il.

17.03.12 — Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferencga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

17.03.13 — A aplicacdo das sangdes previstas ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacgao integral do dano causado a Administragcao Publica.

17.04 — Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos a Contratada as importancias

alusivas a multas, ou efetuar sua cobranga mediante inscricdo em Divida Ativa do Municipio, ou por
qualquer outra forma prevista em lei.

17.05 — Ficara sujeito as penalidades previstas no art. 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021, sem prejuizo

das multas previstas neste, no Contrato e nas demais cominagbes legais, o fornecedor que agir em
conformidade com as hipo6teses a seguir:

17.05.01 — Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

17.05.02 — Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

17.05.03. Dar causa a inexecucéo total do contrato;
17.05.04. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

17.05.05. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

17.05.06. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacido exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.05.07. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

17.05.08. Apresentar declaragdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;
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17.05.09. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

17.05.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.05.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

17.05.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
17.06 — Devera ser observado o disposto nos artigos 157 ao 163, no que couber.

Toritama-PE, 23 de dezembro de 2025.

Ivanowytchy Valentim Viana Santana
Coordenador de Expedicao e Documentacgao
Secretaria Municipal de Administragao
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ANEXO 1l

CONTRATO ADMINISTRATIVO PMT n° ___ /2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO PMT n° 072/2025

CONTRATO DE LOCAGAO QUE ENTRE SI
CELEBRAM DE UM LADO COMO
CONTRATANTE A SECRETARIA DE
ADMINISTRAGAO, E DO OUTRO COMO
CONTRATADO A EMPRESA
D 9.0.0.0.0.0.0.00.000000008

Contrato de LOCAGAO que firmam, o MUNICIPIO DE TORITAMA, com sede na Avenida Dorival José Pereira, n°
1.561, Toritama-PE, inscrito no CNPJ/MF sob o n® 11.256.054/0001-39, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRAGAO, através da sua secretaria, Sra. Veridiana Barbosa Rodrigues, inscrita no CPF/MF n°
028.660.344-65 e no RG n° 5673797 - SSP, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e a empresa
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF xxxxxxxxxxxxx, com sede na
XXXXXXXXXX, N° XXX, XxXxxX, bairro xxxxxxx, Xxxxxxxxx, neste ato representada pelo(a) Sr(a).
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrito do CPF/MF n° xxxxxxxxxxx e Carteira de Identidade n°® xxxxxxxxxxxxx,
tém justo e acordado celebrar o presente CONTRATO, com fundamento no inc. Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021,
nos termos do Processo Administrativo PMT n°® 072/2025, aos quais o presente contrato se vincula, e mediante
as clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Subclausula unica — A contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servigos de locagéo
de impressoras multifuncionais, destinada a atender as demandas operacionais da Secretaria de
Administragdo e ao atendimento do volume excedente de paginas impressas, assegurando a
continuidade dos servigos, a eficiéncia administrativa e a racionalizagdo dos custos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

Subclausula unica - O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da
assinatura presente instrumento, podendo ser prorrogado posteriormente referente a

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR CONTRATUAL E DAS ALTERAGOES
Subclausula primeira - O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelo objeto do presente contrato,

(o AVZ=1 (o] gl (o1 7= e (=30 5.C.J , constante da proposta da CONTRATADA, a
qual é parte integrante deste contrato, conforme planilha abaixo:

~ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UND QUANT MENSAL ANUAL
Equipamento Multifuncional
monocromatico — Marca Ricoh — Modelo
M 320F (Copiadora/lmpressora/Scanner):
Velocidade de 32 paginas por
minuto/Alimentador automatico de

01 originais/Frente e verso UND
automatico/Ampliagdo e Reducgao/By-
pass/Conectividade para
Rede/Capacidade de produgao em A4.
Franquia mensal: 50.000 pag. — Pag.
excedente: R$ 0,07.

5

IMPRESSORAS R$ XXXXXXX | R$ XXXXXXXX

Subclausula segunda - No valor total indicado na Clausula Terceira, encontram-se incluidos todos os
impostos, taxas, contribuicdes sociais e despesas relativas ao objeto do presente contrato.
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Subclausula terceira - As alteracées obedecerao ao disposto nos artigos 124 ao 126, 129 ao 131 e
134 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

Subclausula primeira - O Municipio efetuara o pagamento das notas fiscais referentes ao fornecimento
objeto deste Contrato 30 (trinta) dias Uteis, a contar da data da liquidagao da despesa, nos termos da
Instrucdo Normativa CGM 01/2024.

Subclausula segunda - Fica assegurado o restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro inicial
do Contrato, na ocorréncia de fato superveniente que implique a inviabilidade de sua execugao.

Subclausula terceira - Ocorrendo atraso no pagamento, desde que para tanto a Contratada n&o tenha
concorrido, de alguma forma, havera incidéncia de atualizagdo monetaria sobre o valor devido, pela
variacao acumulada do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) do IBGE.

Subclausula quarta - Ocorrendo o atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal,
dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo, consoante o disposto no
art. 137, §2°, inc. IV da Lei n°® 14.133/2021.

Subclausula quinta - O processo de pagamento respeitara o disposto nos artigos 141 ao 146 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

Subclausula unica - A despesa decorrente do objeto do presente contrato, correra com a seguinte
dotacao orgcamentaria:

Unidade gestora: 1 - Prefeitura Municipal de Toritama

Orgao orgamentario: 41000 - Secretaria de Administracéo

Unidade or¢gamentaria: 41001 — Secretaria de Administracao

Funcgao: 4 - Administragcéo

Subfuncgao: 122 - Administragéo Geral

Programa: 10005 — GESTAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Agao: 2.197 — MANUTENCAO DAS ACOES VINCULADAS A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E
SEUS DESPARTAMENTOS

Despesa: 459 3.3.90.00.00 Aplicagdes Diretas

Fonte de recurso: 501 - MSC - 1.501.0000 - RECURSOS PROPRIOS - 1.501.0000

CLAUSULA SEXTA - DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

Subclausula primeira - A Gestdo do Contrato ficara sob a responsabilidade da Secretaria de
Administragao.

Subclausula segunda - A fiscalizacdo da execucdo do Contrato ficara sob a responsabilidade do
Ivanowytchy Valentim Viana Santana, Coordenador de Expedigao e Documentagao.

Subclausula terceira - Nao obstante a empresa contratada ser a Unica e exclusiva responsavel por
toda execugédo contratual, ao Contratante é reservado o direito de, sem qualquer forma de restringir a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagédo, diretamente ou por
prepostos designados.

Subclausula quarta - Cabera ao fiscal do Contrato:

a) Responsabilizar-se pela vigilancia e garantia da regularidade e adequagéao do servigo;
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b) Conhecer plenamente os termos contratuais sob sua fiscalizagao, principalmente suas clausulas,
com vistas a identificar as obrigag¢des in concreto tanto do Contratante quanto da Contratada;

¢) Conhecer e comunicar-se com o preposto da Contratada com a finalidade de dirimir duvidas no
exercicio da fiscalizagao e acompanhamento do Contrato;

d) Exigir da Contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢gdes contratuais assumidas,
constantes das clausulas;

e) Recusar o servigo irregular, ndo aceitando diverso daquele que se encontra especificado no
Contrato;

f) Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela Contratada;

g) Comunicar formalmente ao Gestor do Contrato as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a Contratada; e

h) Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do Contrato,
determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados.

Subclausula quinta - Cabera ao gestor do Contrato:

a) Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicacdo das penalidades cabiveis,
garantindo a defesa prévia a Contratada;

b) Emitir avaliagdo da qualidade do servigo;
¢) Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;
d) Analisar os relatérios e documentos enviados pelo fiscal do Contrato;

e) Propor aplicagdo de sang¢des administrativas pelo descumprimento das clausulas contratuais
apontadas pelo fiscal do Contrato;

f) Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia das
exigéncias contratuais e legais;

g) Manter controle atualizado do pagamento efetuado, observando que o valor do contrato ndo seja
ultrapassado; e

h) Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais.
CLAUSULA SETIMA - DA EXECUGAO
Subclausula uUnica - A execugao respeitara o disposto nos artigos 115 ao 123 da Lei n°® 14.133/2021.
CLAUSULA OITAVA - DOS PRAZOS
Subclausula primeira - O prazo para entrega do objeto deste Termo de referéncia sera de até 03 (trés)
dias uteis, contado da solicitagao feita pelo Departamento de Compras, através da Ordem de Servigo ou

nota de empenho.

I — As Ordens de Fornecimentos efetuado pelo setor de compras que serdo expedidas por meio
eletrénico (e-mail).

ll- No caso de prestacao de servicos, serdo executados pela CONTRATADA na forma do item.
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Subclausula segunda - E terdo inicio imediato a expedicdo da autorizacdo para execugao dos
mesmos a ser emitida pelo CONTRATANTE.

Subclausula terceira - Cada unidade do produto devera ser entregue devidamente montada e
condicionada em embalagem original lacrada conforme critério dos 6érgaos de controle no caso de
fornecimento de materiais.

Subclausula quarta - A Contratada ficara obrigada a trocar o(s) produto(s) que vier(em) a ser
rejeitado(s) por ndo atender(em) a(s) especificagao(bes) descrita(s) neste instrumento, sem que isto
acarrete qualquer 6nus a Administragcdo ou importe na relevagao das sangdes previstas na legislagao
vigente. O prazo para entrega do(s) novo(s) produto(s) sera de até 48 (quarenta e oito) horas, a partir
do recebimento da solicitacdo de troca.

Subclausula quinta - O objeto do presente Termo de Referéncia devera ser entregue em local
designado pelo Contratante de segunda a sexta-feira, no horario de 08:00h as 13:00h, mediante
agendamento através do e-mail: setorcompradireta@toritama.pe.gov.br

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
Subclausula Primeira — Obriga¢des do Contratante:

a) Propiciar acesso e condigbes para que a empresa possa prestar os servigos discriminados neste
contrato, inclusive a obtencao de dados e informagdes de periodos anteriores.

b) Disponibilizar servidores para receberem as impressoras pela empresa a ser contratada.

¢) Realizar o pagamento dos servicos efetivamente prestados, em parcelas mensais, apds regular
liquidacdo, na data do vencimento.

Subclausula Segunda — Das obriga¢des da contratada;

a) Manter-se em situagéo regular perante as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal e com a
previdéncia social.

b) Fornecer, instalar, configurar e disponibilizar os equipamentos de impressdo objeto da
contratagédo, em perfeito estado de funcionamento, novos ou seminovos, conforme especificagdes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

c) Garantir que os equipamentos estejam em conformidade com as normas técnicas vigentes e
aptos para uso continuo durante toda a vigéncia contratual.

d) Fornecer, sem custos adicionais, todos os toners, cartuchos, cilindros, reveladores e demais
suprimentos necessarios ao pleno funcionamento das impressoras, excetuando-se apenas papel e
grampos, quando aplicavel.

e) Realizar a reposigao de toners e suprimentos de forma preventiva ou sempre que solicitado pela
Contratante, de modo a nao interromper a prestagao dos servicos.

f) Garantir que os suprimentos fornecidos sejam originais ou compativeis de qualidade equivalente,
ndo causando danos aos equipamentos nem perda de garantia.

g) Prestar servicos de manutengdo preventiva e corretiva em todos os equipamentos locados,
incluindo mao de obra, pegas, componentes e ajustes necessarios, sem 6nus adicional para a
Contratante.

h) Realizar manutengdes preventivas conforme cronograma ou sempre que necessario, visando
garantir o desempenho adequado, a durabilidade e a continuidade do servigo.
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i) Atender as solicitagbes de manutengédo corretiva no prazo maximo definido no Termo de
Referéncia, contado a partir da abertura do chamado técnico.

j) Substituir temporaria ou definitivamente o equipamento que apresentar defeito recorrente ou
impossibilidade de reparo dentro do prazo estabelecido, por outro de igual ou superior especificagao
técnica.

k) Disponibilizar canal de atendimento para abertura de chamados técnicos, em horario compativel
com o funcionamento da Contratante.

I) Registrar, acompanhar e solucionar os chamados técnicos, garantindo a rastreabilidade e o
historico das ocorréncias.

m) Responsabilizar-se integralmente pelos equipamentos durante toda a vigéncia do contrato,
incluindo transporte, instalacdo, manutencgao, retirada e substituicio.

n) Assumir os custos decorrentes de falhas técnicas, defeitos de fabricacdo ou desgaste natural
dos equipamentos e suprimentos.

o) Garantir a continuidade dos servicos de impressao, adotando medidas imediatas para evitar
paralisagbes que prejudiquem as atividades da Contratante.

p) Manter estoque minimo de suprimentos e pecas, de modo a assegurar o atendimento dentro dos
prazos estabelecidos.

q) Realizar o recolhimento e a destinagdo ambientalmente adequada de toners, cartuchos e demais
residuos gerados, em conformidade com a legislagao ambiental vigente.

r) O descumprimento das obrigagdes contratuais sujeitara a Contratada as penalidades previstas
no contrato e na legislacao aplicavel, sem prejuizo das demais sanc¢bes cabiveis.

CLAUSULA DECIMA - DAS PRERROGATIVAS DA ADMINISTRAGAO

Subclausula primeira — O regime juridico dos contratos instituido pela Lei n° 14.133/2021 confere a
Administragdo, em relacdo a eles, as prerrogativas previstas em seu art. 104.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Subclausula primeira - O cometimento de irregularidades no procedimento ou na execugao sujeitara o
particular a aplicagao de san¢bes administrativas, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Subclausula segunda - Se a Contratada inadimplir as obrigagbes assumidas, no todo ou em parte,
ficara sujeita, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, as sangdes previstas no art. 156 da Lei n°
14.133/2021, e ao pagamento de multa nos seguintes termos:

| - Adverténcia;
Il - Multa;
lll - impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar

Subclausula terceira - Na aplicagdo das sangdes serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragao cometida;
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Il - As peculiaridades do caso concreto;
lll - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos orgaos de controle.

Subclausula quarta - A sancdo prevista no inciso | da subclausula segunda sera aplicada
exclusivamente pela infragcdo administrativa prevista no inciso | da subclausula décima quarta, quando
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

Subclausula quinta - A sangao prevista no inciso Il do subitem subclausula segunda, n&o podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato
licitado ou celebrado com contratacao direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragcdes
administrativas previstas na subclausula décima quarta.

Subclausula sexta - A sangao prevista no inciso Ill do subitem subclausula segunda sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, lll, 1V, V, VI e VIl da subclausula
décima terceira, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administragcdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Subclausula sétima - A sangéao prevista no inciso IV do subitem subclausula segunda sera aplicada ao
responsavel pelas infracbes administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, Xl, e Xl da subclausula
décima terceira, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl da
subclausula décima terceira que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangao
referida na subclausula sétima, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

Subclausula oitava - A sangao estabelecida no inciso IV do subitem subclausula segunda sera
precedida de analise juridica e sera de competéncia exclusiva do secretario municipal e, quando
aplicada por autarquia ou fundagéo, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

Subclausula nona - As sancbes previstas nos incisos |, Ill e IV do subitem subclausula segunda
poderao ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso |Il.

Subclausula décima - Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

Subclausula décima primeira - A aplicacao das sangdes previstas nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.

Subclausula décima segunda - Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos a
Contratada as importancias alusivas a multas, ou efetuar sua cobranga mediante inscricdo em Divida
Ativa do Municipio, ou por qualquer outra forma prevista em lei.

Subclausula décima terceira - Ficara sujeito as penalidades previstas no art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021, sem prejuizo das multas previstas neste, no Contrato e nas demais cominagdes legais, o
fornecedor que agir em conformidade com as hipoteses a seguir:

| - Dar causa a inexecucao parcial do contrato;
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Il - Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lll - dar causa a inexecucéo total do contrato;
IV - Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacgao exigida para a contratagcao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitacao ou a execugao do contrato;

IX - Fraudar a licitagado ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XIllI - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Subclausula décima quarta - Devera ser observado o disposto nos artigos 157 ao 163, no que couber.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO CONTRATO, DA PUBLICIDADE E DO FORO

Subclausula primeira - Fica sob a responsabilidade do Contratante a divulgagao prevista no paragrafo
Unico do art. 72 da Lei n°® 14.133/2021.

Subclausula segunda - O foro da Secao Judiciaria de Toritama/PE é o competente para solucionar
qualquer questao relativa ao presente contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DISPOSIGOES GERAIS

Subclausula Unica - E por estarem assim justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento
em duas vias de igual teor e forma para todos os fins de Direito.

Toritama/PE, __ de janeiro de 2026.

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO e e

Secretaria: Sra. Veridiana Barbosa Rodrigues Representante: Sr.(a).......cccccveiiiiiiiiiiiiiceiieeee
CONTRATANTE CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1 2
CPF/MF: CPF/MF:
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APENDICE UNICO DA MINUTA DO CONTRATO
FORMULARIO DE DADOS DO FORNECEDOR

NOME DA
EMPRESARIAL:

CNPJ:

E-MAIL:

TELEFONE (1):

CELULAR (1):

CELULAR (2):

Declaro, para fins estabelecidos na Instrugdo Normativa SEPLAG n° 008/2024 e
no Decreto Municipal n°® 294, de 02 de julho de 2024, que:
1 — As informagdes contidas neste formulario servirdo para recebimento de
ordens/autorizagdes de servigcos e/ou de fornecimentos, como também intimagdes
processuais de apuragdo de infragbes e cancelamento de registro de pregos ou
extincao contratual;
2 — Tenho pleno conhecimento de que, a contagem do prazo para cumprimento da
ordem/autorizacdo de servicos e/ou de fornecimento iniciara no primeiro dia util
subsequente ao envio através de e-mail informado neste formulario.
3 — Tenho pleno conhecimento de que, a contagem do prazo em comunicagdes
processuais de apuracao de infracdes e cancelamento de registro de precos ou
extingdo contratual, seguira o que dispde o inciso Il do §1° do artigo 33 do Decreto
Municipal n°® 294, de 02 de julho de 2024.
4 — Tenho pleno conhecimento de que, em caso de alteragdo de endereco eletrénico,
preciso informar imediatamente a nova informacgédo por meio de novo formulario e a
nao atualizagao do endereco eletrénico nao implicara qualquer vicio processual.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VI
Ao

Municipio de Toritama/PE
Ref.: PROCESSO ADMINISTRATIVO PMT N.° 072/2025

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO

(nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n° , por
intermédio de seu representante legal o (a) Sr (a) , portador (a) da
Carteira de Identidade n°. e do CPF n° ,

DECLARA que:

1) N&o possui proprietario, sécios ou funcionarios que sejam servidores ou
agentes politicos do 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela
licitacao;

2) Nao possui proprietario ou sécio que seja cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, e por afinidade, até o
segundo grau, de agente politico do 6rgdo ou entidade contratante ou
responsavel pela licitacao.

3) Na&o incorre em nenhuma das vedacbes elencadas no artigo 9 da Lei Federal
n° 14.133/2021.

Toritama/PE de de 2025.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO V

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO

Ao
Municipio de Toritama/PE

Ref.: PROCESSO ADMINISTRATIVO PMT N.° 072/2025

Prezados Senhores,

Pelo presente, declaramos, para efeito do cumprimento ao estabelecido no
Inciso | do Artigo 63 da Lei Federal n° 14.133/2021 sob as penalidades cabiveis, que
cumpriremos plenamente os requisitos de habilitagcado exigidos neste Edital.

Local e data

(Empresa e assinatura do Responsavel Legal)
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ANEXO VI

DECLARACAO

Ao
Municipio de Toritama/PE

Ref.: PROCESSO ADMINISTRATIVO PMT N.° 072/2025

, inscrito no CNPJ sob o n° , por meio de seu
representante legal o (a) Sr. (a) , portador (a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso VI do artigo 68

da Lei n°® 14.133/2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cao de aprendiz ( ).

Data

(representante legal)
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