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LEI N° 1.570/2017, DE 29 DE SETEMBRO DE 2017

Dispse sobre o) pagamento - de

despesas pelo regime de
adiantamento no admbito da
Administragdo Publica ‘do Municipio
de Toritama e da outras
providéncias.

O Prefeito do Municipio de Toritama faco saber que a Camara
Municipal decretou e eu sanciono a seguinte Lei: :

Capitulo I )
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES i
Art. 1°. Fica instituida  na Prefeitura Municipal de
Toritama a forma de pagamento de despesas pelo regime de
adiantamento, conforme Artigo 24, Inciso II da Lei no. 8666/93 e

os Artigos 65, 68 e 69 da Leli Federal no. 4320/64 e outras normas
legais vigentes que disciplinam a matéria.

Art. 2°. O processo de concessdo de adiantamento tem como
finalidade acudir as despesas de pronto pagamento, e com 1isso
gerar maior dinamicidade ao processo de gestdo.

Art. 3°. Entende-se.por adiantamento o numerdrio colocado
a disposicdo de uma reparticdo, a fim de lhe dar condig¢des de
realizar despesas de pequena monta que, por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam. aguardar o processamento normal, devendo se
restringir aos casos previstos nesta Lei e sempre em cardter de
excecdo. :

Art. 4°0 Suprimento de fundos serd realizadc nos seguintes
casos:

I - Despesas de consumo, manutengdo e conservacdo de
unidades orcamentarias em quantidade ' restrita para consumo
imediato, de inconveniente estocagem ou por falta temporaria ou
eventual do almoxarifado, quando as circunstancias nao permitem
sua realizagdo pelo processo normal de despesa publica;

II - para atender a despesas eventuais, inclusive em viagens
e com servigos especiais, que exijam pronto pagamento;

ITTI - para despesas urgentes, em caso de calamidade e estado

de emergéncia;
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IV - servigos de terceiros seja pessocas fisicas ou

juridicas;

V - Alimentag¢do para servidores gque estejam realizando
servigo de interesse da Administracdo pelo Ordenador de Despesa;

VI- despesas decorrentes de deslocamento de servidor, para
atendimento de situacdes emergenciais e/ou urgentes;

VII - Servigos de assisténcia social, nos casos de carater
reservado, confidencial e sigiloso, a «cargo da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social;

VIII - Despesas com festividades e homenagens oficiais
realizadas pelo Gabinete do Prefeito e dos titulares de 6érgdos e
entes ' da Administragdo Municipal na realizacdo de eventos
relacionados a sua atividade operacional, devidamente motivados e
justificados; :

IX - Despesas com realizagéo de exposicdes, mostras
culturais, artisticas, cientificas, feiras, simpdsios e com a
cobertura de eventos e outras situacdes especiais, que ocorrerem
fora da sede do municipio;

X - Emolumentos judiciais.

§1°. No caso de aquisigdo de material permanente, devera a
Diretoria de Controle Financeiro e Tesouraria fazer a devida
incorporacgéo do bem adquirido no sistema patrimonial.

§2°. Na hipdtese dos incisos" I e II deste artigo, as
aquisigdes e contratagdes. ficardo condicionadas & inexisténcia de
cobertura contratual, inexisténcia de fornecedor
contratado/registrado, observando neste ultimo caso, que ndao haja
direcionamento a fornecedor determinado, em vista do disposto no
artigo 37 da Carta Magna.

§3°. Para os efeitos deste artigo sdo consideradas despesas
extraordinarias, as aplicadas nos casos de calamidade publica e
estado de emergéncia, regularmente decretados, onde se impde
medidas urgentes para atender ao interesse publico.

§4°. E vedado o fracionamento da despesa dos incisos I e II
para adequagdo aos limites estabelecidos nesta Lei.

’ §5°. As despesas com alimentacdo de que tratam o inciso V
deste artigo, ndo se confundirdo com os valores concedidos aos -
servidores a titulo de auxilio allmentacao e de diarias, quando
for o caso.

Art. 5° Considera-se despesa. de pequeno vulto e de pronto
pagamento, para os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:
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I - Selos postais, telegramas, radiogramas, -material e
servicos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche,
pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, gas e
aquisicdo avulsa de livros, jornais e outras publicacdes;

Il - Encadernagdes avulsas e artigos de escritédrio, de .
desenho, impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso

ou consumo prodéximo ou imediato;

III - Artigos farmacéuticos ou de laboratério, em
‘quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato.

Art. 6° E vedada a concessdo de adiantamento:

I - Para pagamento de despesa ja realizada;
II - Para finalidade diversa daquela para qual foi

concedido.

Capltulo IT
DAS REQUISIGOES DE ADIANTAMENTOS
Art. 7°. As requisigdes de adiantamentos serdo feitas
pelos Secretarios, através de oficios dirigidos ao Secretario da
Fazenda, que ordenarad a despesa.

Art.8°. = Dos oficios requisitédrios de adiantamento
constardo, necessariamente, as seguintes informacdes:

I - Dispositivo legal em que se baseia;

IT - Identificacdo da espécie da despesa, mencionando o
item no qual ela se classifica, conforme listas dos artigos4® e
59

ITITI - Nome completo do secretdrio responsavel pelo
adiantamento; ' ‘

IV - Prazo de aplicacédo.

Art. 9°. O prazo de aplicacdo deverd ser em base mensal,
registrando-se o valor global do adiantamento,:a quantia mensal a
ser entregue e os meses de aplicacgdo, observado o limite previsto
nesta Lei.

Art. 10. N&o se fard novo adiantamento a guem do anterior
ndo haja prestado contas no prazo legal.

Capitulo III
DO PERIODO DE APLICAGAO
Art. 11. O adiantamento solicitado somente poderad ser
aplicado durante o més a que se refere ou durante o periodo de 30
(trinta) dias a contar da data da entrega do dinheiro ao
responsavel.
L
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Art. 12 Nenhum. pagamentq podera ser efetuado fora do
perlodo de apllcagao ] - R -
. . v
Capltulo IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS
Art. 13. O oficio requisitdrio sera autuado e protocolado,

~seguindo diretamente ao Secretarlo da Fazehda para a competente

autorizacgdo.

Art 14 Autorizada} a despesa 'seré empenhada e paga.com

. cheque nominal ao responsavel ou; preferencralmente, por meio de

transferen01a bancarla indicado no processo oy . .

, Art.15. 'NaO‘-sera concedrdo.‘suprlmento de fundos ao
servidor: : o . T v .

v

I- responsavel por dols suprlmentos para O mesmo elemento”’

o

-

II- 'que tenha a-seu cargo a guarda ou aquisicio do material

- que adquirir, salvo quando ndo houver  na repartigdo , outxo
sexvidor; ' . - - "

IIT- que ndo prestou contas no prazo regulamentar ou que

_teve suas - contas recusadas ou impugnadas ém virtude- de -desvio,
rdesfalque, falta ou ma aplicagao de dinheiro, bens ou valores.

Art.. 16. No casqg de adlantamento en duodec1mos,<a deSpesa

sera empenhada globalmente, pelo total do. perlodo e, mensalmente,'

far-se=a o pagamento correspondenta Neste caso .todos os
pagamentos,correrao pelo mesmo processo. ’ ]
.. - Art. _17. Cabe & Diretoria de Controle. Financeiro e
Tesouraria verlflcar, ‘antes’ de reglstrar o empenho, _se foram
cumprldas as dlSpOSlgoes desta Lel . R '

Paragrafo Unlco . Constatado algum  defeito processual, a

Dlretorla ‘de ~ Controle Flnancelro e .Tesouraria . ndo ~ darg .’
,prossegulmento a0 processo;. devendo devolve lo- 1nformando, para

OS reparos gue se flzerem necessarlos
. . . v

Art 18 Os reglstros contabels relatlvos ao’ suprlmento de
fundos pelo: regime de adlantamento seguirdo ‘o _Plano' de. Contas

Apllcado ‘ao Setor Publico, as normas estabele01das pelo Conselho

" Federal de Cdntabilidade e os procedlmentos constantes nos Manudis - -
-.de - Contabilidade Apllcada ao Setor Publico, publicados pela

Secretaria do Tesouro Nacronal, vigentes para todos os entes da
Federagao . ' L. Lo » -

. E . . . B PR
¢ f N -

' § 1° 0 6rgdo réspbnaaveljpela contabilidade estabelécera 0s

-

.procedimentos de reglstro e controle para todos 0s suprlmentos de‘

fundos

‘
N
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§ 2°. O controle interno fiscalizara a ~aplicacdo dos
recursos, as prestacdes de contas e tomadas de contas decorrentes
de adiantamentos. ~ -

Capitulo V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO
Art. 19. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa
de classificacdo diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 20. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira
© correspondente comprovante por nota fiscal, nota fiscal
simplificada, cupom fiscal, recibo e/ou nota fiscal de prestacdao
de servicos. ‘ .

§1°. 'No  caso de recibo deverid o. responsavel pelo
adiantamento, procurar o Departamento de Contabilidade para que
seja elaborado o RPA (Recibo de Pagamento de Autdnomo), mediante
a apresentacdo do nome, CPF e identificador PIS/PASEP ou NIT do
prestador de servico. '

§2°. Caso o prestador de servico ndo disponha dos documentos
referidos no pardgrafo anterior, devera apresentar qualquer
documento de identificagdo, como identidade ou  Carteira de
Trabalho. :

Art. 21. As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da
Prefeitura Municipal.

Art. 22. Os comprovantes de despesas nio poderdo conter
rasuras, emendas, borrdes € valor ilegivel, ndo sendo admitido em
hipdétese alguma, segundas vias, ou outras vias, cépias,. xerox,
fotocdépias ou qualquer outra espécie de reproducéo.

Art.23. Cada pagamento serd convenientemente justificado,
esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou do
servigo e ‘outras informacdes que possam melhor explicar a
necessidade da ‘operacdo.

Art. 24. Em todos os comprovantes de despesa constara o
atestado de recebimento do material ou da prestacdo de, servico.

. Art. 25. O valor mensal de ‘todas as despesas por regime de
adiantamento ndo podera ultrapassar R$ 2.000,00 (dois mil reais),
em todo caso observado o.pardgrafo tnico do art. 60 da Lei n°
8.666/93. Cs

§1°. Poderdo requerer adiantamento os titulares do Gabinete
do Prefeito, Secretarias, Procuradoria, Controladoria Geral e
Diretoria do Hospital Municipal.

- §2°. E vedado ao servidor suprido, transferir a outrem o
montante ou parte dele, sob qualquer alegacdo. : ’
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26' Poderao alnda requerer adlantamento os Dlretores
de Estabele01mentos .de En51no, observado, contudo- neste caso, oS

limites estabeleCLdos No -anexd I da“presente Lei; e,O‘qug'dispée‘

.

i .
‘.

Paragrafo Unlco No caso de adlantamento prev1sto no Artlgo
anterlor, "o valor. 'requlSltado somente - ‘séra empenhado apds -

,ratlflcagao do Secretarlo de Educagao a ‘quem cabera indicar a

fonte de recurso e arcara com a despesa e responsabllldade pelda:
apresentagéo da vcompetente, prestagao de ‘contas dos referldos
recursos. o e ’ '

N P s -

- oo el e L Capltulo VI -t o

' AU DO RECOLHIMENTO DO, SALDO NAO UTILIZADO © . ©
‘ Art. 27. O .saldo. de adlantamento nio utilizado’ no periodo
da walidade 'sera’ recolhldo a Tesourdria ‘da’ PrefelturaL mediante .
dep051to bancdrio cujo . saldo estd sendo restltuldo, sendo .o valoxr

contabllmente cla351flcado como restltu;gao o B

T

§1° 0 prazo para repolhlmento do saldo, nao utlllzado seré

i de 3 Ktrés),dias‘utels,-a contar do . termo flnal do perlodo de

aplicagdo.
. i -

'§ 2° A Diretoria de Controle FinanceirozefTesouraria,'é

‘yista da «guia de ”recolhimento,’ emitird -a nota de . anulacio

s

correspondente, juntando uma via ao processoh,

. N ( . )
Art.~28. No més de dezembro todos os saldos de adlantamento i

‘serdo recolliidos:a Tesourarla até o ultimo dia utll mesmo que o)
’"perlodo da apllcagao ndo tenha- explrado.'

'Paragrafo'.unlco Se, eventualmente,‘“algum ‘saldo .de

ad@antamento for recolhldo no -exercicio segulnte, o walor seré -

cla531flcadp Como receltas dlversas dor exer0101o.
-

; : . .o 1 »

S :  “ \
\ R Capltulo‘VII' B

P e DA PRESTAGAC .DE" CONTAS N : :
‘Art. 28. No prazo de 05  (cinco) dlas,,a contar do termo

o

vflnal do perlodo de apllcagao,'o responsavel prestara contas ‘da

apllcagao do adlantamento recebldo

’ Paragrafo unlco ‘AH cada adiantamento corresponderd uma
prestagao de contas C : - g - o o

' Art "30. A prestagao de contas far-se- a. medlante protocolo'

" dos documentos que.seréo apresentados com a regulamentagao desta:

lei; na Dlretorla. de Controle Flnancelro e Tesourarla, guails.
sejam i ' S

| R T A P R ‘- o
~ I — Oficio de‘'encaminhamento de prestagdo de contas; -

P '
.

IT '~ Impressos; = . . o T
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‘ ITII - Relagao de todos os documentos de despesa constando~
. namerd e data. do documento, _espec;e -de documento, - ‘nome do

winteressado e valor da’ despesa, constando no final da relagdo ‘&~

soma da despesa reallzada,‘ . P s
'/ - , - ~ /’\‘ . ‘ ,V“ ,‘ ,l o . . ‘ - R _’
Lo IV - Cépia,da'guia”de recolhimento do saldO'néo'apliéadoL
se houver; : ST '.”“ o S K
e . . B -

o

V - Nota de Empenho e da Nota de anulagao, se houver saldo’

xS E T
. \

recolhldo,,‘_, y i.Q, : B P )
VI - Documentos das despesas reallzadas, dlspostos em ord@m
cronologlca, na mesma sequenCIa da relagao menc1onada no 1tem IIT;

, . D B N . 3

fredu21das, serdo colados.em folhas brancas tamanho of1c1o, em’ cada

folha poderdo ser: colados quantos documentos forem p0331vels sem
que flquem sobrepostos uns aos outros,~\jf“. EN o BN

\~‘- . + . ,“'.>~‘ . .

VIII —  Em cada documento constara, obrlgatorlamente~

atestado ﬁe receblmento da materlal ou-da prestagao do servigo; a

flnalldade,;dd. _despesa; o destlno_ ‘do  material e outros

- esclarecimentos- . que: Sse fizerem: necessérios. . a perfeita
caracterlzaqao da despesaﬁs. o e ’ e o b

‘

Art. 31 Nao serao aceitos’ documentos rasurados, 1leg1vels,
com data - anterlor ou .posterior 'ao perrodo da aplicagdo do

Jadlantamento ou 'que se .refira a despesa. ‘néo \cla381flcavel na,

eSPECle de adlantamento concedldo‘_‘ ,

S Paragrafo . unidoﬂ Somente . serdo . aceitos documentos

‘originais, . n&o se’ admltlndo outras VlaS, xerox;~fdtoq6pias ou.

eoutra espeCLe de reprodugao.' e

< < - R ‘

DAS DISPOSICOES FINAIS ¢

. . R N . .
. i .. -

Art. 32.° Cabera Ca Diretoria de’ Controle jFinanceiro"e
Tesourarla a tomada de contas dos adlantamentos. & ’

V) " s
) i . .

o o Art. . 33.u Recebldas as prestagoes de -contas, conforme

dispde oﬁ’artigo 32, Dlretorla‘ de Controle’ Flnancelro e

Tesouraria verificard se as. dlSpOSlgoeS da presente Lei foram

'Ulntelramente cumprldas, fazendo as;:eXIgenCIas ‘necessarlas,'

fixando prazos razodvels para que 08 responsavels possam cumprl—
las ' : : : v

;j- 8 : : o e

'
. .

a Chefia da Dlretorla de Controle Flnancelro Je' Tesourarla
certlflcara}o fato, no.:local préprio do formuldrio estabeleCIdo
no- . regulamento, ‘e<‘encam1nhara ‘0 processo,> apensado ao que
,autorlzou o adlantamento, ao Secretarlo da. Fazenda' para aprovagao

" ou'ndo das’ contas, ‘voltando a Dlretorla de Controle Flnancelro e
'<Tesourarla para as segulntes prOVIden01as. - e

P

Art. 34. Se as contas forem consmderadas .em ordem e boas,

T o VII - Os- documentos menCIOnados no 1tem VI, -de medldas/

Iy

R Capltulo VIII cL BT o
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"I - No caso de as contas terem sido aprovadas:

a) Baixar a responsabilidade inscrita no sistema de
Compensacado;

b) Convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proéprio
processo;

c) Arquivar O processo de prestacdo de contas.

IT' - Na hipdtese da aprovagao das contas condicionadas a
- determinadas ex1gen01as 3

\

Providenciar o cumprimento- das exigéncias determinadas;
Adotar as'medidas indicadas no item inciso I.

ITI - N&o sendo aprovadas as contas, o Departamento de
Contabilidade dard ciéncia ao Chefe do Poder Executivo Municipal,
que encaminhard a procuradoria para abertura de Sindicancia, nos
termos da legislacdo vigente.

Art. 35. A Diretoria de Controle Financeiro e Tesouraria
organizard um calenddrio para controlar .as datas em que deverdo
entrar as prestacdes de contas de adiantamentos concedidos.

Art. 36. No dia util imediato ao vencimento do prazo para
prestacgdo de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado,
a Diretoria de Controle Financeiro & Tesouraria oficiara
diretamente ao responsavel, ' concedendo-lhe o prazo final e
improrrogavel de trés dias uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico. Na coépia do oficio o responsavel assinara
o recebimento da via original colocando de prdéprio punho a data

do recebimento.

Art. 3. Os casos omissos, bem como Instrumentos
Normativos, serdo disciplinados pela Secretaria da Fazenda.

Art. 38. Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Toritama, é9 de»setembro de\2917. 64° da Emancipacéio.

es de Lima

fjlto

- SEFAZ -
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ANEXOI - ‘ADIANTAMENTO PARA DIRETORES DE UNIDADES EDUCACIONAIS

s

¢ . . )

. ' Tipologia de  Nimero de. . | Quantidade de" Limites do
o Unidade. | = Alunos. | Turnos’ Adiantamento:
v ‘Escolar - Sl : - I - . S

UE T | . Até 100 | 01 . | RS 500,00

UE 2 T Até 300 | 02 RS 1.000,00

. RN - . h . . -

o ~UE3 | - Até 500 | 03 | R®§ L.500,00 | .

UE 4 - 'Acima\desoo, T 03 | R®$ 2.00Q,00
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